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وْل و ت مُدَبِّر الكون القاهر ذي الطَّـصاحبِ الملكو  عِزَّةال ذي اللهِ  لحمدُ ا

 ه ـُرسولــو  عبــدُه محمــدا أنَّ  شــهدأ و،  وحــدَههــو  إلا إلــه ن لاأ شــهدالجبــروت ، أ

تِهِ و مَـن اللهـم صـل عليـه و علـى آلـه و صـحابَ  المبعوث رحمة من االلهِ للعالمين ،

  :إلى يوم الدين ، أما بعد  إحسانٍ تبعَهُ ب

 ها عــن مقاصــدهم ،ـهــي الكلمــات التــي يعبــر العــرب بــ إن اللغــة العربيــةفــ

ما عبـَّـرَت بـه الألسُـنُ الرائِحَـةُ و الغادِيـَة ، فقـد  جِزاتِ االلهِ الباديةَ ، و أروعمُعْ  أحد

وصـلت  ، تعددت محاسِنُها و حسناتـهُا ، و احتار في وصـفِها أحبابهُـا و بُـلَغاؤهـا

ــا القــرآن الكــريم و أحاديــث النبــي الخــاتم و   محمــد إلينــا نقــلا ، و حفظهــا لن

منهـا الإمـلاء ة مروي الثقات من منظوم العرب و منثورهم ، و هي ذات فروع عـدَّ 

.  

،  وسيلة خطية من خلالها نمثل ما ننطقه من ألفـاظ و عبـارات الإملاءو 

مكتوبة من خلال ضوابط لرسـم  فهي تحويل الأصوات المنطوقة إلى صورة خطية

 فـرع رئـيس مـن فـروع اللغـة العربيـة ،، فهـي الكلمات مما اتفق عليه علماء اللغـة 

 ول عــن صــحة الكتابــة ، وؤ خاصــة بــين هــذه الفــروع ، فهــو المســ يحتــل أهميــة و

تعـوده  ، و صـحة الإمـلاء تسـهل علـى الإنسـان فهـم مـا يقـرؤهو التعبيـر ،  سـلامة

غيــر ذلــك مــن الاتجاهــات  و، حســن الاســتماع  لنظــام وا الملاحظــة و الدقــة و

لولاه ما استطاع الإنسان العربي المحافظة على التراث الـذي يزخـر  و،  الإيجابية

ــألوان ــا بواســطة الكلمــات المكتوبــة كتابــة  المعرفــة و ب الفنــون التــي وصــلت إلين

  . صحيحة



 ٣

خها ـتاريـعلـى مـا يوافـق اللغـة العربيـة مسـألة مـرَّت فـي  رسم الكلمـاتإن 

فقــد كانــت الكتابــة فيمــا مضــى دون تنقــيط أو همــزات ،  ؛الطويــل بمراحــل عــدة 

ما يرشـده فنشـأته فـي قبيلتـه جعلتـه ـفالعربي ينطق بها سليقة لا يحتـاج مـع ذلـك لـ

نطقـــه كمـــا ينطقونهـــا فيـــدركها  يتشـــرب مـــنهم اللغـــة الفصـــيحة بســـماعها مـــنهم و

ترى فـــي ســـكمـــا ،  طريقـــه  دون حاجـــة لعلامـــات إرشـــادية علـــى بســـهولة و يســـر

   :النموذج التالي 

  

  

  

  

  

  

  

  

، مـن حـال إلـى حـال مـع اتسـاع الدولـة الإسـلامية  تطورت الكتابة العربية

ثـر فـي العـرب الأ كـان لـه  و احتياج غير العرب إلى العربية لنطق آيات القرآن مما

وف الحــر  بهــا تــي يرُسَــمُ الكمــا تنوعــت الطــرق   ،غيــر العــرب أخطــاء ب واتــأثر الــذين 

عبـر أنـواع متعـددة  فتغير شكل الحرف من حالـة جماليـة إلـى حالـة جماليـة أخـرى

  . )ة الخطوط العربية رَّ دُ / كتابنا   منقسم النظري ال راجعلتفصيل الأمر ( من الخطوط العربية 

  رض ووات و اا   
  ات و ار 
   ا وا 

   ن 
  يا  

   ط   أ
  و أ   

  ه  أم ون و
   ا  اوا

  ت و  ار
 و   ض 
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هـو و سـوء الفهـم ،  الاضـطراب و و الخلـطَ  بُ قـد يسـبِّ  الخطـأ الإملائـي

صــحيحة الكتابــة ال و ه ،مِــتعلُّ  قلــة اطلاعــه ومؤشــر علــى تــدنّي ثقافــة الإنســان أو 

 قراءاتـه كثرة معارفه و و كاتبها  سعة اطلاعتشعرنا بخالية من الأخطاء الإملائية ال

  .و توصل إلى الفهم من أقرب طريق ،  رَ طِّ ، كما تريحنا في قراءة ما سُ 

يهــدف لإيجــاد طريقــة لعــرض القواعــد الإملائيــة التــي تطــرأ  كتــابهــذا الْ   

مـــن خـــلال محاولـــة للتيســـير قـــدر المســـتطاع  عبـــر العصـــور فـــيالتغيـــرات  عليهـــا

اللغـة العربيـة بالقـاهرة  عُ مَ جْ ا أقرَّهُ مَ مَ لِ  ما تكون بطريقة أقرب الانتقاء و الترجيح و

جمعـت بداخلـه  الحـروف و الكتابـةالأول بعنـوان : ة أبـواب خمسو قد قسمته  ،

ــة وضــبطها و مــا ينطــق و لا يكتــب و مــا  الحــديث عــن الحــروف و الكتابــة العربي

 الهمـزةيكتب و لا ينطـق و فصـل الكلمـات و وصـلها ، أمـا البـاب الثـاني بعنـوان 

فجمعــت بداخلــه الحــديث عــن رســم الهمــزة ابتدائيــة و متوســطة و متطرفــة ، أمــا 

فكــان للحــديث عــن الألــف اللينــة و التــاء  الألــف و التــاءالبــاب الثالــث بعنــوان 

فكان للحـديث عـن  علاماتحة ، أما الباب الرابع بعنوان المربوطة و التاء المفتو 

ـــرقيم و علامـــات الاختصـــار ـــة  علامـــات الت ـــاب الخـــامس فـــي اللغـــة العربي ، و الب

فكــان لتلخــيص طريقــة ســليمة لكتابــة  كتابــة العــدد و مــن الأخطــاء الشــائعةبعنــوان  

  .الأعداد مع إشارات لبعض ما اشتهر من الأخطاء مع بيان سبب التصويب 

ــ نْ ا كــان مِــفمــ ــق فمِ ــتُّ و  عــينإنــه نعــم الماالله  نَ توفي ــا كــان مِــ،  لانكْ عليــه ال  نْ و م

   .العليِّ الْمَنَّـان و لا حَوْل و لا قـوَُّة إلا باالله الشيطان  نَ ي و مِ نِّ تقصير فمِ 

  : بهـتـك

  

  ه  ءما ا  :  
   ذي ا      ١٤٣١ .  

 اام    ٢٠١٠ .  
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يقال لهـا لياء المنتهية با و, المعروفة المبدوءة بالألف  الحروف الهجائية

باعتبــار أن الألــف حــرف و عــددها تســعة و عشــرون حرفــا  ، و حــروف المبــاني: 

  .                          الهمزة حرف آخر 

و ز  ـهـ/ أ ب ج د : ( و لقد كان ترتيبها فيمـا مضـى علـى النحـو التـالي 

و ) ض غ ظ / ث خ ذ / ق ر ش ت / س ع ف ص / ك ل م ن / ح ط ي / 

رتبهـا  مَّ ، ثـُنسبة لأول مجموعة منها ، و ذلك ) الأبجدية ( يب سميت لهذا الترت

  .من الداخل إلى الخارج الخليل في معجمه صوتي�ا حسب مخرجها 

الثقفـــي حـــين قـــام بـــن يوســـف إلا أن الترتيـــب تغيـــر فـــي عصـــر الحجـــاج 

عمـر العـدوانيّ ينصر بن عاصم الليثيّ ، و يحيى بن { العالمان المقرآن الجليلان 

، على مـا  بعضها و إهمال بعضٍ  لمتشابه من الحروف ، و تميـيزها بنقطا بضمٍّ  }

علــى النحــو  طريقــة رســمه الحاليــة لُ ، نفصِّــ عصــرنانعرفــه مــن ترتيــب اســتمر حتــى 

  :التالي 

  

  

  

  

  

  

 ا آ و ا أول ا اف

ا ا    ، 

 ،  ،  ، ء  ،  ،  ، ء ، إ أ اة

  ، ب   اء

 ،  ، ة   ، ت   اء

  ، ث   اء

ا   ج ،  

  ، ح   اء
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 آ ا و ا أول ا اف

  ، خ   اء

  ، د  د اال

  ، ذ  ذ اال

  ، ر  ر ااء

  ، ز  ز ياا

ا   س ،  

ا   ش ،  

  ، ص   اد

دا   ض ،  

   ،  ط اء

  ، ظ  ظ اء

ا   ع ،  

ا   غ ،  

  ، ف   اء

  ، ق   اف

  ، ك   اف

ا   ل ،  

ا    ،  

  ، ن  م ان
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  : أن 

  الألف حرف و الهمزة حرف آخر.  

 ينها بالتنقيط ب قُ رَّ فَ ها ي ـُشكالالأحرف المتشابهة في أ.  

  كل الحروف يمكن اتصالها بما قبلها.  

  فـي بدايـة الكلمـة  كانـتسـواء أهناك حروف يثبت شكلها في أي وضـع

ها ر وضـعِ ها بتغيُّ ، و هناك حروف يتغير شكلُ أم في وسطها أم في نهايتها 

  .كما رأيت في الجدول السابق في الكلمة  

  و  الـراء، و  الـذال، و  الالـد، و  الهمـزة، و  الألف{ الأحرف التالية ،

 .ها ، إذ توصَلُ بما قبلها فقط بعدلا تتصل بما  } الواو، و  الزاي

 ذلـكو ؛  في كل أوضاعها حتـى فـي نهايـة الكلمـة) الياء ( تنقيط  جبي 

تُـنْطَقُ  ها في نهاية الكلمةنقطنإذا لم ف ،اس بالألف اللينة تبالال مما يمنع

، فـإذا   ىقَضَـ – يقضِـي،  ىصَ عَ  – ييعصِ ،  ىهَدَ  - يَـهْدِي: ، مثل ألفًا 

فــي ســواء أكانــت كانــت اليــاء كرســي�ا لوضــع الهمــزة عليهــا فــلا ننقطهــا 

ــئِلَ : ، مثــل وســط الكلمــة  ،  طــرف الكلمــة م كانــت فــيأ، سَــئِمْتم  – سُ

  . شَاطِئ – قُرِئ :مثل 

 آ ا و ا أول ا اف

  ، ه   اء

  ، و  و ااو

  ، ي   اء

 



 ٩

  

  

  

انـــا أخـــرى ، و تخالفهـــا أحي تابـــة الــــمُصحَفالإملائيـــة مـــع كتتوافـــق أحيانـــا كتابتنـــا 

الكتابـــة  علـــى حــين أنَّ قـــاس عليهــا ، ة لا تتغيــر و لا يُ ثــَـة متوارَ يَّ فِ حَ صْــمُ فالكتابــة الْ 

الإملائية خاضعة للتغيُّر و القيَاس ، و هي التي نذكر قواعدها فـي هـذا الكتـاب ، 

  :فالكتابة العربية نوعان 

  

١( ا و هــي الكتابـة التــي يطـابق فيهــا الرســمُ :  ا 

  ) . العَرُوضِـيَّةالكتابة  ( النطقَ 

٢(  ا ــة قــد نلتــزم فيهــا برســم مــا :  ا و هــي كتاب

ــادة أو حــذف أو وصــل أو  ــا ســواء بزي ننطقــه و قــد نخالفــه أحيان

 :  فصل أو إبدال ، و تنقسم إلى نوعين

  . مُصْحَفِـيَّةالْ كتابة ال )١

 . الإمْلائـِيَّةكتابة ال )٢

  

  



 ١٠

 ك ر ث م ا ا  ا :  

  

نسـبة ؛ )  الرَّسْـم العثمـانيِّ ( ، و تسـمى بــ الكريمُ  بها القرآنُ  بَ تِ هي الكتابة التي كُ 

ُّــفِقَ  حيــثُ ؛ )  ذي النــوريَْن ( عثمــان بــن عفــان  : الخليفــة الثالــثإلــى  فــي  اتـ

عليهــا ؛ بــل تخــتص  اسُ قَــعلــى هــذا الرســم ، و هــي طريقــة فــي الكتابــة لا ي ـُ هِ عهــدِ 

 " : ؤمنونمُ الْ "في سورة  قوله كتابة مثل  ، بالقرآن الكريم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فينبغـي مصـحفا كتـب مـن ":  -تعـالى رحمه االله  – البيهقيُّ  الإمام  قال

 و،  فيهـا يخـالفهم لا و،  المصاحف تلك بها كتبوا التي الهجاء على يحافظ أن
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ــر واكــان فــإنهم شــيئا كتبــوه ممــا ريغيِّــ لا  و ، لســانا و قلبــا أصــدق و ، علمــا أكث

 لهـم طاتسـقُّ  لا و علـيهم اسـتدراكا بأنفسنا نظن أن لنا ينبغي فلا؛  منا أمانة أعظم

  . }٢٠٤ص -٦ج: ب الإيمان لأبي بكر البيهقي عَ شُ { . "

  

  

، و  قُ نطَــو لا يُ  بُ كتَــهــي الكتابــة التــي نكتــب بهــا شــعرا كــان أو نثــرا ، منهــا مــا يُ 

كمـا أنَّ منهـا مـا يوافقـه   هُ كتابتـَ  هُ نطقُـ ، و منها ما يخالفُ  بُ كتَ و لا يُ  قُ نطَ منها ما يُ 

كما أنَّ قواعدها تتغير كلَّ فترة حسبما يتفق   ،  و الاختلاف في هذه الكتابة كبير

فـي   مـذكورةٌ  -هذه الفتـرة الزمنيـة في السائدة  -ها ، و قواعدُ عليه علماء العصر 

ـــقُاسَ  هــا  ا و تـتُـَّــبع قــد أخــذناها عــن علمائنــا الأجــلاء ، و أمثلتُ عليهــ كتابنــا هــذا لي

  .   عليك بالصلاة في وقتها ، و لا تنسَ إخراج الزكاة يا إبراهيم:  ، مثل كثيرةٌ 

  

  

  

في  هُ  ـَصوت و فيها نكتب ما نسمعُ ،  رَ عْ الشِّ  نُ زِ  ـَهي الكتابة التي نكتب بها حينما ن

عليهـا  قـاسُ ، و هـذه طريقـة فـي الكتابـة لا يُ  يُكتبُ لا  ما لا ينُطـقَُ  ، كما أنَّ النطق 

أحـد أبيـات قصـيدةٍ  تقطيـعَ  لٍ امثـفقـط ، و لنسـتعرضْ ك رِ عْ ِّـ بـوزن الشـ ، بل تختصُّ 

 بســيطمــن بحــر ال - العربيــةاللغــة  لسـان علــى -)  إبــراهيم حــافظ( النيــل شـاعر ل

  :على النحو التالي 
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       نْ نُ امِ ركَُ /  رْ دُ دْ هِ ئِ /  اشَ أحْ يْ رُفِ ـ/  حْـبَ لْ  ـَأن

  يْ تِ اْ فَ دَ ـ/  صَـنْ عَ صَ /  اْ وَ وْ غَ لْ لُ ءَ /  اْ سَ لْ هَ ف ـَ       

      ه--ه--/  ه-ه--/  ه-ه-ه--/  ه-ه--

  ه-ه--/  -ه--/  ه-ه-ه--/  ه-ه--

       نْ لُ اعِ فَ مَ /  نْ لُ وْ فَـعُ /  نْ لُ ي ـْعِ اْ فَ مَ /  نْ لُ وْ فَـعُ 

  نْ لُ وْ فَـعُ /  لُ وْ فَـعُ /  نْ لُ ي ـْعِ اْ فَ مَ /  نْ لُ وْ فَـعُ     

  

  :  الشاعر لقول ةُ يَّ ضِ وْ رُ عَ الكتابة هو ال -باللون الأحمر  -فما سبق 

أم ُا  ر أا ٌ  
 َءا اصَا  َ  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  ، وا ا :  

  ري  -وز  –أزاء 

                                  –  ندأم–  .  
  ا  ا  و:  

  أ ااءِ  وزتُ ري 
                                       ام َ أن َ ِ. 

  

إ    

  :  
ا ا ا  

. 

ا  

  :  
   ي ام  

ا ا . 
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ا  :  

بنـاء علـى حال النطـق بـالحرف  هُ أو انكسارَ  هُ الفم أو انفتاحَ  انضمامَ عني ت

  . ) الكسرة /الفتحة / الضمة  : ( ثثلا الحركات ، وضبط الكلمة 

  

  

  

 
 
 
 
  

 
  

  :  ان

مثل ، )  O( يعني انعدام الحركة و علامته دائرة صغيرة فوق الحرف 

، و ترسم أحيانا  }٢٨:التَّكوير{  يَسْتَقِيمَ  أَنْ  مِنْكُمْ  ءَ شَاْ  مَنْ ـلِ   : قول المولى 

الكتابة المصحفية في أنواع راجع نموذج { في المصاحف على صورة رأس الحاء 

  .}١٠ص الكتابة 

ا    ) ---  ُ◌  (  

ا    ) ---  َ◌  (  

  ) ◌ِ  --- (    اة
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َةا :  

د في أصله من حرفين يتكون الحرف المشدَّ تعني تضعيف الحرف ؛ إذ  

 إدغامهمـا فصـارا حرفـا واحـدا تـمَّ  الأول منهما ساكن و الثـاني متحـرك ، متماثلين

  :، مثل الفعل توضع الشدة عليه للدلالة على ذلك و 

  )دْدَ سَ  (        ) دَّ سَ ( 

  )يَحُلْلُ (         )يَحُلُّ ( 

ـــر ين مصـــغرة شـــرأس تها أُخـــذَتْ مـــن كلمـــة شـــدَّة ؛ إذ ترســـم و صـــور  غي

 يحـدُّ  – خطَّـه يحسِّـن –صـوته  مـدَّ  : ( كمـا فـي،  منقوطة فوق الحـرف الْمُضَـعَّف 

فتحــة أو الكســرة أو الضــمة ، و قــد د مضــبوط بال، و الحــرف المشــدَّ ) المدينــة 

المـؤمن  - ريٍّ صْـمِ تعرفـتُ علـى  – أمي�ـاكـان : ( مثل ، مع التنوين جتمع الشدة يـ

  . ) قويٌّ 

  )مصريِْيٍ (         ) مصرِيٍّ ( 

  )قويِْيٌ (         ) قوِيٌّ ( 

  

  

  

 الأصل

 الأصل

 الأصل

 الأصل

 ف اا   ا آ  اد ااا ر  
أو اة ، وق ا  راا ةا    . 
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َا  :  

 بُ تَـــكْ ا لا كتابـــة و تُ هـــو نـــون ســـاكنة تلحـــق آخـــر حـــرف فـــي الاســـم نطقًـــ

هــذه ( : مثــل ، فــوق آخــره ضــمتين  بتكــرار ضــبط حركــة الحــرف الأخيــر فنرســمُ 

)  روايـةً  قـرأتم: ( مثـل و يسمى التنوين بالضمة ، أو فتحتين فوق آخـره )  شمسٌ 

)   بمحمـدٍ  آمنـت: ( مثـل و يسمى التنوين بالفتحة ، أو كسـرتين تحـت آخـره 

  .و يسمى التنوين بالكسرة 

زاد ألــف بعــد الحــرف المنــون بالفتحــة و لا تــُإذا كــان التنــوين مــع الفتحــة 

ه لاختفـاء صـوت التنـوين فـي الوقـف عليـالألـف نطقـا إلا حـين الوقـف  هظهر هذت

)  اْ ضـخمَ ( الموقـوف عليهـا  الكلمـة حيث ننطـق)  ضخمًا متحفًا دخلت: ( مثل 

ألـف ، أو تـاء مربوطـة ، أو همـزة علـى ألـف ، أو  (ـإلا إذا كان الاسم  مختوما ب، 

، و  صًـاعَ كسـرتُ : ( مثـل ،  ألـففلا يزاد بعد تنوينها بـالفتح  )همزة قبلها ألف 

  ) . أعباءً ، و حملتُ  مبتدأ ً ، و أعربتُ الكلمة  ة ً قصقرأتم 

  

  

  

 

  

  

 ا ا و ا  ل ا ام  ق     
  :ا اُادَةِ 

 -وسـط الكلمـة و آخرهـا -حرَّك مطلقا بل هو ساكن فالألف لا ي ـُ

 .لحرف السابق للألف الصواب أن التنوين يوضع على ا، و دائمًـا 
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 اع اأم :  

؛ و هـــو اللاحـــق للأســـماء المعربـــة المنصـــرفة :  تنـــوين التمكـــين -١

 – كتـــابٌ هـــذا  : ليـــدل علـــى تمكنهـــا فـــي بـــاب الاســـمية ، مثـــل 

  .جديد  كتابٍ بسررت  – كتابـاًقرأت  

ـــبعض الأســـماء المبنيـــة كاســـم :  نـــوين التنكيـــرت -٢ و هـــو اللاحـــق ل

؛ و هــذا التنــوين للتفرقــة بــين ) ويــه ( الفعــل و العلــم المختــوم بـــ

النكرة و المعرفة فما نوِّن فهو نكرة ، و مـا لـم ينـون فهـو معرفـة 

غيــر المنــون ، ف)  صَــهٍ / صَــهْ ( : مثــل ، ففــي مجــال اســم الفعــل 

تعنـــي أمـــرا فأمـــا بـــالتنوين ،  أمـــر بالســـكوت عـــن حـــديث بعينـــه

ويـه ( بالسكوت عن كل حديث ، و في مجال العـلَـمَ المختوم بــ

عــالم (  ســيبويهِ : آخـرَ أي  ســيبويهٍ ت بسـيبويهِ و ســمع: مثـل ، ) 

 .ه ى بالاسم نفسسمَّ آخر يُ ، و ) النحو المعروف 

و هو اللاحق لجمع المؤنث السالم في مقابلة : لة تنوين الـمقابَ  -٣

 رجَِالٌ لَوْلا وَ ...: كقوله ن جمع المذكر السالم  النون م

فالتنوين ،  }٢٥:الفتح{ ..لَمْ تَـعْلَمُوهُمْ  مُؤْمِنَاتٌ نِسَاءٌ  مُؤْمِنُونَ وَ 

 .) مؤمنون ( يقابل النون في قوله ) مؤمنات ( على كلمة 

 :ضا يعو تو هو اللاحق لبعض الأسماء  : تنوين العِـوَض - ٤

سماء المنقوصة الممنوعة من مثل ما يلحق الأ حرفعن   -أ 

 (الصرف في حالتي الرفع و الجر عوضا عن آخرها المحذوف 
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لَهُمْ مِنْ  : كقوله و  ،  ادٍ وَ عَ ، و  ارٍ وَ جَ :  كما في،  ) الياء 

  .} ٤١:الأعراف{ ...غَوَاشٍ مِنْ فَـوْقِهِمْ  جَهَنَّمَ مِهَادٌ وَ 

ا عوضا عم }أيا / بعضا / كلا { مثل ما يلحق  عن مفرد  -ب 

مِنْ سَعَتِهِ  كُلاإِنْ يَـتـَفَرَّقاَ يُـغْنِ االلهُ   وَ    :كقوله تضاف إليه  

...  }كقوله ، و  كلَّ واحدٍ : ، أي  }١٣٠:النساء:   َتلِْك

 :، أي  }٢٥٣:البقرة{ ... بَـعْضٍ الرُّسُلُ فَضَّلْنَا بَـعْضَهُمْ عَلَى 

ادْعُوا الرَّحْمَنَ  قُلِ ادْعُوا االلهَ أَوِ   : كقوله ، و  على بعضِهم 

: ، أي  }١١٠:الإسراء{ ...مَا تَدْعُوا فَـلَهُ الأَسْمَاءُ الحُسْنَى  أَي�ا

  .أيَّ اسمٍ 

 تنوينكعوضا عن جملة بعدها  } إذ { مثل ما يلحق  عن جملة  -ج 

*   إِذَا بَـلَغَتِ الحُلْقُومَ فَـلَوْلا : قوله في ) حينئذ (  الظرف

 و أنتم حين إذْ : أي ، } ٨٤-٨٣:الواقعة{ رُونَ تَـنْظُ  حِينَئِذٍ أَنْـتُمْ  وَ 

 .ظرون تن الحلقومَ  بلغت الروحُ 

  

  

  

  

  

  

  

  
ُُ ِه ُا ، ن اَُن اَب   ز أن  َ   

ن ،  ُ أن ُََ  ٍ ودة ، َ   ُأ  ا  ؛
  ،  ا َْُ : ُأتً ا . 

  ذا م أ ً ان اب ؟
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  : ا) أل ( 

التي للتعريف إذا دخلت على كلمة فظهرت كتابـة غيـر ) أل ( نقصد بها    

التسـمية مـن هـذه و أخـذت ، )  الـلام الشمسـية( أنها لم تظهـر نطقـا ، و تسـمى 

هـي التـي تـدخل علـى كلمـة مبـدوءة بأحـد الـلام الشمسـية و  ،) س الشَّمْ ( كلمة 

 -ش -س  -ز -ر -ذ  –د  –ث  –ت {   :الحــــروف الأربعــــة عشــــر التاليــــة 

  }ن  -ل  –ظ  –ط  –ض  –ص 

  : قولك كو ذلك  

  السَّاعة – الزَّهرة – الرُّوح – الذُّبابة – الدَّرس – الثَّعلب – التَّمر

  النُّور – اللَّحم – الظُّلم – الطَّابعة – الضُّروس – الصَّدر – الشُّموع

  فـي  - بقلـَ؛ لأن الـلام تُ لاحظ أن الحرف الذي بعد اللام الشمسـية يُشـدَّد

الحـروف التـي تـأتي ، و م فيه دغَ حرفا من جنس الحرف الذي يليها و تُ  - النطق

مـن وائـل الأ الحـروف ، و هـي) الحـروف الشمسـية ( ى بعد الـلام الشمسـية تسـمَّ 

  :قولة مَ ـهذه ال كلمات

  مْ رَ كَ لْ لـِا فً ي ـْرِ شَ  رْ زُ  نٍّ ظَ  ءَ وْ سُ  عْ دَ             مْ عَ نِ ا ذَ  فْ ضِ  زْ فُ ت ـَا مً حِ رَ  لْ صِ  مَّ ثُ  بْ طِ 



 ١٩

  

   : ا) أل ( 

التــي للتعريــف إذا دخلــت علــى كلمــة فظهــرت كتابــة و ظهــرت  ) أل ( نقصــد بهــا 

التسمية من كلمـة  ذهه و أخذت، ) اللام القمرية ( كذلك في النطق ، و تسمى 

هــي التــي تــدخل علــى كلمــة مبــدوءة بأحــد الحــروف الأربعــة عشــر  ، و) الْقَمــر ( 

 –ق  -ف -غ  -ع -خ -ح  –ج  –ب  –) و كذا الهمزة ( ا {    : التالية 

  }ي  -و  –هـ  –م  –ك 

  :و ذلك مثل قولك 

ــــال – رجالْـــــخَا – الْحِمــــار – الْـــــجَدول – الْبُــــروج –  ميــــرالأَ ،  الاِحْتــــرام  – الْعُمَّ

  . الْيَدين – الْوَزير – الـْهَرم – الـْمُهندس – الْكُلِّـيَّـة – الْقـوَم – الْفـجَر - الْغُراب

  

  لاحظ أن اللام القمرية ساكنة.  

، و هــــي )  الحــــروف القمريـــة ( الحـــروف التــــي تـــأتي بعــــد الـــلام القمريــــة تســـمى

  :مُكوِّنةَ لكلمات هذه المقولة ـالحروف ال

  ) همَ يْ قِ عَ  فْ خَ  وَ  كَ جَّ حَ  ـغِ ابْ ( 

  



 ٢٠

  

  

  . دِّ مَ الْ  حرفأ من بحرف الصوت إطالة هو:  دُّ مَ ـال

  :  هي دِّ مَ الْ  حرفأ

  . ئلقاَْ ،  داْ عَ ،  لَ اْ طَ : ، كما في  قبلها ما المفتوح الساكنة الألف )١

  . رعصفُوْ ،  ثمَُوْد،  يقُوْم: ، كما في  قبلها ما المضموم الساكنة الواو )٢

  . مكريِْ ،   عِيْد،  يبَِيْع: ، كما في  قبلها ما المكسور ساكنةال الياء )٣

  

ــه يوضــع و،  ) الممــدود الحــرف(  يســمى المــد حــرف يســبق الــذي الحــرف  علي

 فـي دِّ مَـالْ  حـرف يـأتي لا، و  الكسرة أو ، الضمة أو ، الفتحة:  المد حرف حركة

  . ممدود حرف قهيسب لمدَأ بساكن كما أنه ساكن و لا يُـبْتَ  لأنه ؛ الكلمة أول

  

  

  

  

  

  

  

ـــة  ـــدون همـــزة (  الألـــف {: الأحـــرف الثلاث ـــواو) / ب ـــاء/  ال ـــأتي ســـاكنة أو  } الي ت

ها حسـب ذلـك اؤُ مَ أسْ  مَّ تختلفُ و من ثَ  –و لا تأتي الألف إلا ساكنة  -متحركة 

  :التالي على النحو 

أن الحركــة ننطــق بهــا :  مــن جنســها الحــرف الــذي الفــرق بــين الحركــة و

بمعنـــى أن الحـــرف  ، أمـــا الحـــرف فينطـــق بـــه نطقـــا طـــويلا االحـــرف نطقـــا قصـــيرً 

)  الحركـةالنطـق بزمـن ضِـعْف (  يستغرق زمنا أطول في النطق به من زمن الحركة

 .



 ٢١

 قبلهـا حـرف عليـه حركـة تناسـبها و, الألف أو الواو أو الياء سـاكنة إذا أتت  )١

 . يْلـالنِّ ،  وْتـيمَُ ،  اْلـقَ : مثل , )  عِلَّة و دٍّ مَ ( حرف أصارت 

قبلهمـــا حـــرف عليـــه حركـــة لا تناســـبهما  و، إذا أتـــت الـــواو أو اليـــاء ســـاكنة  )٢

 . بـَيْع،  قـَوْل: مثل , )  لِيْن و عِلَّة( صارتا حرفا 

،  وَعَــدَ : مثـل , فقـط )  عِلَّـة( صـارتا حرفـا , إذا أتـت الـواو أو اليـاء متحركـة  )٣

  . يَسَّرَ 

 
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مثل  تشتمل بعض الكلمات على أكثر من حرف مدٍّ قد ،: 

  . السَّاعَات - ونسعِيدُ ـ  نفُو رُو معـ  ونحـمُ راَـ  ةياَقُوتـ  يعِ الوَا      

  

  

 لأنـه ســاكنٌ ؛ ة فقــط لَّـعِ  و مــدٍّ  يــأتي حـرفَ  فـالألفُ لا يـأتي الألــفُ كحـرف لــِيْن ، 

: مثـل لـك ذو ، كما لا يأتي إلا بعـد حـرف مفتـوح ،   الكلمةِ  و آخرَ  وسطَ  دائمًا

  . عَلا/  دعَا/  رجَا - نـاَم/  صَام/  قـاَل

 



 ٢٢

  

ــةو  طُّ الخَــ ــه بحــروف اللفــظِ  تصــويرُ :  الكتاب ــأن ذلــك و ، بهــا ينُطَــقُ  التــي هِجائ  ب

  . الحروف من به المنطوقَ  المكتوبُ  يطُابق

 و بهـا بتـداءِ الا بتقدير ، لفظها بصورة كتبَ  ـُت أَن كلمةٍ  كل في الأصلاعلم أن  و

  : ذلك جلأ من و؛  عليها الوقف

 ،جيـــدًا  عِـــه،  نفْسَـــكَ  قِـــهْ  و ،ا زيـــد رهَْ :  نحـــو فـــي الســـكتِ  هـــاء بكتَـــتُ  )١

وقـى  –رأى  : مـر مـنفعل الأ(  عِهْ  -  قِهْ  – رهَْ :  تقول الوقف في لأنك

  .) وعى  –

 وُقِــفَ  إذا هــالأن�  ؛ الكــلام دَرجْ فــي لفظ ـُتــ لا أنهــا مــعَ  ) أنــا(  ألــف بكتَ ت ـــُ )٢

هُوَ االلهُ  لَكِنَّا  : قول الحق  ذلك من و ، بالألف عليها وُقِفَ  عليها

ربـي  االلهُ  نـاأ لكـنْ :  أصـله لأن ، }٣٨:الكهف{  أُشْرِكُ بِرَبِّي أَحَدًالا ربَِّي وَ 

  .) لا محل له من الإعراب ضمير هو ضمير فَصْل ال( 

يعلوهـا  هـاء: تـاء مربوطـة (  بالهـاء عليهـا ف ـــَوقيُ  التي التأنيث تاء ب ـَكتت ـُ )٣

 عليهـــا يوقـــف ب التـــي ـَكتـــبينمـــا ت ـُ ، فاطمـــة - رحمـــة: نحـــو ،  )نقطتـــان 

  . فاطمات – بنت - أخت: نحو )مبسوطة  تاء ( بالتاء

 و ، بــالألف عليهــا وُقِــفَ  عليهــا وُقِــفَ  إذا لأنهــا ؛بــالألف )  اإذً (  ب ـَكتــت ـُ )٤

 بحــال اعتبــارا؛ و ذلــك )  إذنْ (  بــالنون كتبهــا ، بــالنون عليهــا فـوقــ نمَــ

، و هنـــاك مَـــن يـــرى كتابتهـــا ) علـــى خـــلاف بـــين العلمـــاء فيهـــا (  الوقـــف

بالألف مع التنوين إن لم تكن ناصـبة للمضـارع ، و تكـون حـرف جـواب 

  .كانت الناصبة للمضارع تكتب بالنون   ، فإنمبني على السكون 



 ٢٣

 رأيـتُ :  نحـو ، بهـا عليـه يوقـفُ  لأنـه ، بـالألف المنصوب مُنـَوَّنالْ  ب ـَكتي ـُ )٥

  . اعمرً و  اخالدً 

 بغيـر نحـوه و،  قـاضٍ : مثل  للتنوين ياؤُهُ  حذفت الذي المنقوص ب ـَكتي ـُ )٦

  .قاضْ : فتقول  هادونب عليه يوقف لأنه ؛ ياءٍ 

 كحـروف بعـده بمـا متصلا الكلمات من عليه الوقف يمكنُ  لا ما ب ـَكتي ـُ )٧

 . تاالله – بالقلمِ :  مثل ، واحد حرفٍ  على الموضوعةِ  الجرِّ 

 كالضـمائر قبلـه بمـا الكلمـات متصـلا من به الابتداءُ  يمكن لا ما ب ـَكتي ـُ )٨

  . هُ أَكرمتَ  – كتابي: نحو ،  صلةَّـ المت

  

  .  ف  ُُ ت كو ا أن 

  : تكون أن إما اللفظ و الرسمِ  مخالفةُ  و

  . هنطقل تبعا يُكتب أن هُ ُّـ حَق حرفٍ  بحذف  -أ 

  . ب ـَكتيُ  لاأ هُّـ حق كان و ينُطـقَ لا و كتب ـُي حرف بزيادة  -ب 

حَسْـب  يرُسـم أن حقـه مـن كـان و هنطقـ خـلاف على يكُتب حرفٍ  برسمِ   -ج 

  . هنطق

  

 ا ا  ن ذ و:  

  



 ٢٤

  

  

  فُُَ  ا و   ا ا  م ا  :  

  

 ؛ إذ الـلام بلامـين تلفـظ و،  واحـدة بـلامٍ )  نَ يْ ذِ الَّ  - يتالَّ  - ذيالَّ  ( كتب ـُت )أ  (

اللَّذان ، اللَّتان ، اللاَّتـي : ( ، أما بقية الأسماء الموصولة فتكتب بلامَين  مشدَّدة

  .)  ، اللاَّئي

  

فــــي الكتابــــة و  بــــاثنتين اكتفيــــتَ  كلمـــة فــــي لامــــاتٍ  ثــــلاثُ  تمعـــتاج إذا) ب  (

 دخلـتأ ثـم ،ليـل  – لحـم - لـبن: ، مثـل  بلام امبدوءً  كان ما، ف حذفت الثالثة

ـــه ـــل)  ألْ  (حـــرف التعريـــف  علي ـــم ، الليـــل – اللحـــم – اللـــبن:  ، مث أردت أن  ث

 ، لامـات ثـلاث تجتمـعُ  فحينئـذٍ  ) مفتوحـة كانـت أو مكسـورة(  لامالـ عليـه دخلت

ــ فــلا ــافعُ  للَّــبن: كقولــك و ذلــك   ، فقــط بلامــين يكُتفــى إنمــا كلهــنَّ  بْنَ  ـَيكُت   - من

 - اللاتـي - اللَّتـان - ذاناللَّـ (: مثـل  فـيلك كـذ، و   هـدوء يلللَّ  - فوائدُ  حمِ للَِّ 

، و  اجتهـدتا نيْ  ـَتـلَّ لِ  أَحسـنتُ  : تقـولُ  الـلام علـيهنَّ  دخلـت إذا)  اللَّواتي – اللائي

ــَّـ  ــا لا  : قــول الحــق ، و مــن ذلــك تفــوقن  تــيلِلاأو  واتيلِل ــةً ربََّـنَ نَ ــا فِتـْ  تَجْعَلْنَ

يئَِسْــنَ مِــنَ المَحِــيضِ  ئــِياللا وَ   : ، و قولــه  }٥:الممتحنــة{  ...كَفَــرُوا  للَِّـذِينَ 

  . }٤:الطَّلاق{  ...مِنْ نِسَائِكُمْ 



 ٢٥

  :هي  اتٍ كلم فيكتابة ، بينما تلفظ نطقا   الألف حذفُ  ـُت )ج  (

  . }٢:خلاصالإ{ الصَّمَدُ  االلهُ   : كقوله )  االله( لفظ الجلالة  )١

ــــرحمن ( )٢ ـــــ -)  ال ــــه  -) أل ( طالمــــا اتصــــلت ب ــــوَ   :  كقول ــــلْ هُ قُ

) أل ( ، فـإن لـم تتصـل بــ  }٢٩:الملـك{ ...آَمَنَّا بِهِ وَعَلَيْـهِ تَـوكََّلْنَـا الرَّحْمَنُ 

 .مَانَ الدنيا و الآخرة يا رحَْ : فتعود إليها ألفها ، كقولنا 

 إِنَّهُ  وَ  سُلَيْمَانَ  مِنْ  إِنَّهُ  : قوله  مثلفي البسملة المكتملة ، )  اسم(  )٣

، فــإن لــم تكتمــل فتعــود إليهــا  }٣٠:لمــالن{  الــرَّحِيمِ  الــرَّحْمَنِ  اللَّــهِ  بِسْــمِ 

ل ص راجع متى تحذف همزة الوصـ(  .باِسْمِ االله توكلتُ على االله : ألفها ، كقولنا 

٤٦ (  

ـــة وكانـــت أ نكـــرة)  إلـــه (كلمـــة  )٤ ـــه  مثـــل،  معرف  إِلـَــهٌ  إِلَهُكُـــمْ  : قول

  . المستحق للعبادة هو االله  الإله: ، و قولك  }٢٢:النحل{  ...وَاحِدٌ 

 ، عاطفــــةال مخففــــةال مأ ةســــتدراكيَّ الامشــــددة ســــواء أكانــــت ال)  لكــــن(  )٥

ــا  ...  :قولــه ك نَ ــوْمَ يأَْتُونَـ ــوْمَ فِــي ضَــلاالظَّــالِمُ  لَكِــنِ يَـ ــينٍ ونَ اليـَ  لٍ مُبِ

 الغنـيُّ  لكنَّ  و،  ضرَ العَ  كثرةِ  عن الغنيُّ  ليسَ  " : ، و كقوله  }٣٨:مـريم{

 . }٢٢٩٥برقم –سنن الترمذي  {  " النفس غنيَّ 

( ، تنطقـان  قيل أنهمـا مـن أسـماء النبـي الخـاتم محمـد )  طه ، يس(  )٦

وردتـــا فـــي المصـــحف علـــى التــــزُمَ كتابتــــهُما حســبما  و) طاهـــا  –ياســين 

ــلَ أنهمــا عَ  ــاك رأي آخــر مَ و هــو أنهمــا   )نعتقــده و هــو الــذي ( ان ، و هن

 تحريـكل -االلهُ أعلمُ بمـرادِه منهـا  -كالأحرف المقطعة في بداية السُّوَر 

 كــلامال مــن ينظمــون مــا نيْ عَــ مــن كــلام علــيهم المتلــوِّ  هــذا أنَّ  إلــى لنظــرا

م علــــى الســــورة لَــــو كــــل منهمــــا عَ ، لا يســــتطيعه بشــــر غيــــر أنــــه مُعْجـــــزِ 
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:  ، و قولـه  }١:يـس{ يـس : المسماة به ، و ذلك قول الحـق 

طه }١:طه{ .  

 أهـل – أيتّــهُا – هـاأَيُّ ( كان المنـادى   ذاألفه إ حذفُ  ـُت ) يا(  النداء حرف )٧

، كقولــه  }٢٨:الحديــد{  ...الَّــذِينَ آمَنُــوا اتَّـقُــوا االلهَ  يأَيَُّـهَــا: كقولــه  )

: الـــنـَّفْسُ المُطْمَئِنَّــــةُ  يأَيََّـتـُهَـــا }و كقولـــه  }٢٧:الفجـــر ،:  َيأََهْــــل 

  . }١٩:المائدة{  ...الكِتَابِ قَدْ جَاءكَُمْ رَسُولُنَا يُـبـَيِّنُ لَكُمْ 

قولـه  مثـل،  الإشـارة اسـم علـى دخلـت إذا ألفها حذفُ  ـُيهيّةِ تـنبَّـ الت)  ها ( )٨

 :   َّيْــتِ ا هَــذَافَـلْيـَعْبـُـدُوا رَب   : قولــه مثــل ، و  }٣:قــريش{ لبـَ

لَشِـرْذِمَةٌ  ءِ هَـؤُلاإِنَّ   : ، و كقولـه  }١٩:المزمـل{ ...تـَذْكِرَةٌ  هَـذِهِ إِنَّ 

، و يســـتثنى مــن ذلـــك مــا إذا دخلـــت علــى اســـم  }٥٤:الشــعراء{ قَلِيلـُـونَ 

هاتــان : فتقــول ) هنــا  –تــي  -تــان : ( مثــل ، إشــارة يبــدأ بتــاء أو هــاء 

 .ا بيتي نَ هاهُ  -} تشير إلى الكراسة {  تيهاتي كراس - حديقتان

الضـمائر المبـدوءة بهمـزة  علـى دخلـت إذا ألفها حذفُ  ـُيهيّةِ تـنبَّـ الت)  ها ( )٩

 لا لاءِ تُحِبُّــونَـهُمْ وَ أُوْ  هَــأنَْـتُمْ   : كقولــه )  أنــتن/  أنــتم/  أنتمــا/  أنــا( 

 ( هأنتمـا:  كقولـك، و  ) م تأنـ+ هـا  (،  }١١٩:آل عمـران{ ...يُحِبُّـونَكُمْ 

  ) .ذا + أنا + ها  ( هأنذا: كقولك و   ،)  اتمأن+ ها 

 مثــل ألفهــا حذفُ  ـُتــ الدالــة علــى البعــدالــلامُ  لحقتهــا إذا الإشــاريَّة)  ذا ( )١٠

 :، و كقولـــه   }٣٠:النَّازعـــات{ دَحَاهَـــا ذَلــِـكَ الأَرْضَ بَـعْـــدَ  وَ  : قولـــه 

... ْتُوعَظُــونَ بِــهِ  ذَلِكُــم... }و كقولــه  }٣:المجادلــة ،:   ْفَــذَلِكُنَّ قَالَــت 

مِمَّـا عَلَّمَنِـي  ذَلِكُمَـا...: ، و كقولـه  }٣٢:يوسـف{ ...الَّـذِي لُمْتـُنَّنِـي فِيـهِ 

 .  }٣٧:يوسف{ ...ربَِّي
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: قولـــه  مثـــل، يحـــذف ألفهـــا  الخطـــاب بكـــاف اتصـــلت إذا ) أولاء ( )١١

 ُّعُو  أُولَئِكَ أَلا يَظُن   . }٤:المطَّففين{ ثوُنَ أنََّـهُمْ مَبـْ

  

 بتشـــديد عنـــه يُـعَـــوضُ  و ا�ـ خطـــ يُحـــذفُ  مثلـــهِ  حـــرفٍ  فـــي يــُـدغمُ  حـــرفٍ  كـــلُّ  )د  (

ــــل،  فيــــه دغــــمَ أ الــــذي الحــــرف ــــه  مث ــــلِمُونَ وَ  مِنَّــــا أنََّــــا وَ    :قول  مِنَّــــا المُسْ

  .  }١٤:الجنّ { رَشَدًا تَحَرَّوْاالقَاسِطُونَ فَمَنْ أَسْلَمَ فأَُولَئِكَ 
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 ادُ ُُ  ،و  ُ   م   وفا   ا  م
 ا:  

  : ات ا  ا) أ  (

أو همـزة أو ألـف آخر الاسم المنصوب المنون غير المنتهي بتاء مربوطة  )١

   ،  اعنبًـ و اشـتريتُ  كتابـًا أهـديتُكَ  :مثـل  ،على ألف أو همزة قبلهـا ألـف 

  ) .يظهر نطق هذه الألف حال الوقف عليها فقط ( 

الألـــف : ( ى و تســـمَّ ، لا تنطـــق فـــزائـــدة  )الجماعـــة  واو( الضـــمير  بعـــدَ  )٢

ــين الــواو )  الفارقــة ـــفرَّق بهــا ب ــوا: ( مثــل التــي للجماعــة ؛ لأنهــا يُ  - كتب

 ايَسْــمَعُو  إِنْ تــَدْعُوهُمْ لا  : قولــه  ، و مــن ذلــك)  ارجعــوا – يرحمــوا

التي مـن الواو ، و  }١٤:فاطر{ ...لَكُمْ  اسْتَجَابوُامَا  سَمِعُوالَوْ  دُعَاءكَُمْ وَ 

فهــذه لا نزيــد ) يصــحو  –يــدعو  –يرنــو : ( ، كقولــك أصــل بنيــة الفعــل 

  .بعدها الألف لأن هذه الواو من أصل بنية الكلمة 

 ولكقـ،  )  الإطلاق ألف(  ىوتسمَّ  ، الحركة إشباع عند الشعر بيت آخر )٣

          : الشاعر

ِ  ُو أِ سب ا     َى ا َ سا  وَ  
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  :ات ا    ااو) ب  (

الأَحْمَــالِ  تُ لاأُوْ  وَ ... :  كقولــه اتحباصــ بمعنــى ) لاتأوْ ( كلمــة  )١

  .  }٤:الطَّلاق{ ...أَجَلُهُنَّ أَنْ يَضَعْنَ حَمْلَهُنَّ 

شَـهِدَ االلهُ أنََّـهُ لا   :  كقولـه أَصـحاب بمعنـى ) لـيأوْ  - لوأوْ  ( كلمة )٢

 قــولمثــل  و ، }١٨:آل عمــران{ ...العِلْــمِ  لـُـوأُوْ  ئِكَــةُ وَ المَلا  هُــوَ وَ إِلـَـهَ إِلا

  . }٥٤:غافر{ الألَْبَابِ  لِيوْ لأُ ذِكْرَى  هُدًى وَ   :  الحق

ــأوْ  – لاءِ أوْ ( كلمــة  )٣ فِــي جَنَّــاتٍ  لَئِــكَ أُوْ  :   هكقولــ تينـالإشاريَّــ ) ىل

يس فلـ الذينَ  بمعنى الموصولية ) الألى(  أما، و  }٣٥:المعارج{  مُكْرَمُونَ 

 .الذين انتصروا :  قابلتُ الألى انتصروا ، أي: مزيدة كقولك  واو فيها

 تأر قـ - عَمْـرٌو انتصـر :نحـو ، فقـط  جـرّه و رفعـهِ  حـال ) ورُ مْـعَ (  ملَ العَ  )٤

 تُ أحببــ: نحــو  النصــب حــالهــذه الــواو الزائــدة  حــذفت و،  رٍومْــعَ عــن 

ــرً  ــينَ  بينــه للتفرقــة هــي زيــدت و ؛ اعَمْ ــر(  وب ــه حُــذفت إنمــا و ،)  عُمَ  من

 وَّن ـَينُـ لا ) عُمَـر(  لأن ؛ الحالـة هذه فيان يشتبه لا مالأنه النصب حالَ 

 .) عَل ف ـُ( العلمية و وزن : لعلتين هما  الصرف من منعهبسبب 

واو (  وتسـمى ،ضـمة المـيم  إشباع عند - الشعر في - معبعد ميم الج )٥

     : الشاعر كقول،  ) الصلة 

 ا  در    م   ال ام  

  

  

  

بزيادة الألف الذي لا يُـنْطَقُ اتباعًا لرسم المصحف ؛ ) مائة(كنا نكتب كلمة 

كن هناك حين لم ي)  منه( و كانت تزاد فيما مضى للتفرقة بينها و بين كلمة 

 ). مِئَة( الآن فلنكتبها  هالا داعي لزيادة الألف في، و  و همزات نقاط

   م  )  (؟  
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 قلبــت ) وْجَــلْ اِ (  أصــلهإذ  ،)  يَـوْجَــلُ  – وَجِــلَ (  : مــن أمــر فعــل ) يجَــلا(  )أ ( 

 الكــلام درج فــي ) يجَـلا(  تعــوق فـإذا ،  هــاقبل مــا انكسـارِ  و لســكونها يـاءً  واوه

ا واو  نطــقَ ـُت لكنهـا اليـاءِ  كتابـة غيَّـريُ  فلا ، يجَلا أحمدُ  يا : مثل مضموم حرفٍ  بعد

  . جَلاوْ  أحمدُ  يا:  هكذا

 نحـو،  المضارع في العين المفتوح الواوي المثال من أَمرٍ  كلُّ  ما سبق مثل  :

 واوا يـــاءَه تنطقـــ ، يـــدَدْ ا أحمـــدُ  يـــا:  قلـــتَ  فـــإذا ، )  يـــدَدْ ا : ( منـــه الأمرفـــ ، وَدَّ 

  . دَدْ او  أحمدُ  يا :فتلفظها 

 ادَّعـى - رمـى: نحـو ،  أَلفـا يـاؤه طرف الكلمة و نـطُِقَــت ياءً  رسم ما كلُّ )  ب( 

، و تكـون علـى هـذه الصـورة تبعـا  مستشـفى – ىعَ سْـمَ الْ  - الرَّحـى - استدعى -

ــي انقلبــت عنــه إن كانــت ثا ــل  لثــةلأصــلها الت  – الهــدى،  يقضــي – قضــى: ، مث

يهدي ، فإن كانت رابعة فأكثر تكتب على صـورة اليـاء دون النظـر لأصـلها بينمـا 

  . مُصطفى،  جُمَادى،  استعلـىَ،  أعْطـىَ:  نحو، ننطقها ألفا 
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 ، و  أ   ا  و مدُ ف إن ) أل ( 

  ذ :  

بعد ) لهب  –لحم  –ليمون : (  مثل، الكلمة التي تبدأ بلام  )١(

لكن إذا أردت أن ) اللهب  –اللحم  –الليمون ( تصير ) أل ( تعريفها بـ

: ، كقولك ) أل ( بد أن تحذف تدخل اللام على مثل هذه الكلمات فلا

  . أثر حارق للَِّهبِ الأخضرُ أكثرُ راحة للعين ،  للََّونُ 

 : (، مثل الأسماء الموصولة التي يكتب في أولها لامان  )٢(

إذا أردت أن تدخل اللام ) اللواتي  –اللائي  –اللاتي  –اللتان  –اللذان 

لمتُ س: كقولك ،  ) أل ( على مثل هذه الكلمات فلابد أن تحذف 

 .نَ تفوقْ  للاتيأو  للائيأو  للواتي  تفوقتا ، للتـَيْنتفوقا ،  للذَيْنبالسَّبْق 

   ا ؟) أل (  ف  

داود ، { ى هـذه الطريقـة علـ}  سوْ طـاوُ ،  دوْ داوُ  {: نكتب الكلمات أمثـال 

، و إن كنـت أرى أن كتابتهـا  كراهة توالي حرفين مـن جـنس واحـد}  طاوس

ـــواو  ـــم جـــاء بعـــدها ال ـــا حـــرف ممـــدود ث ـــواو هن ـــى ؛ لأن ال ـــة أول ـــالواو الثاني ب

 .الساكنة التي هي حرف مدٍّ ، و ذلك أقرب للتيسير 

 رأي
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و علاقتهـا بعضـها بــبعض نـتكلم هنـا عـن طريقـة الكتابــة أو رسـم الكلمـات 

واو ( :  المتصـلة كالضـمائر بـه الابتداء يصح لا ما الكلمات منف ابة ؛حال الكت

ــخ ... الجماعــة ، ألــف الاثنــين ، نــون النســوة   الوقــفُ  يصــح لا مــا منهــا و ، )إل

. ..، الــواو تــاء التأنيــث ، الــلام (  واحــدٍ  حــرف علــى الموضــوعة كــالحروف عليــه

، و ذلـك  مالكـلا أغلـب وه و عليه الوقف و به الابتداء يصح ما منها و، ) إلخ 

  :صيل التالي أعلى الت

 ؛ الكتابــة فــي غيــره عــن لُهُ فصْــ وجــبَ  عليــه الوقــف و بــه الابتــداء صــحُّ ي مــا  -أ 

ـــه  الضـــمائر و ، الظـــاهرة الأســـماء: ، مثـــل  النطـــق فـــي بنفســـه يســـتقلُّ  لأن

 . فأكثر حرفين على الموضوعة الحروف و،  لأفعالا و ، المنفصلة

 ــة يجــب فصــل مضــاعفات  كمــا ــة عــن الْمِئَ ؛ بيانـًـا الْمِئـَـة و أجــزاء الْمِئَ

حسـب مـا أقـره مجمـع اللغـة الأولـى منهمـا لعلامـة الإعـراب علـى آخـر الكلمـة 

،  مِئـَةٍ  ثُـلْـثُ ...  سِتُّ مِئـَةٍ ،  مِئَةٍ  سُ مْ خَ ،  مِئَةٍ  ثَلاثُ  : بُ كتَ ، فتُ العربية بالقاهرة 

  ...  مِئَةٍ  سُدْسُ ،  مِئَةٍ  خُمْسُ 

و ،  قبلـه بمـا لُهُ وصْـ وجـبَ  عليـه الوقـفُ  يصـحُّ  لاو  به لابتداءا يصحُّ  لا ما  -ب 

 و ، التأنيــث علامــة و ، التوكيــد ي ـَنونــ و ، المتصــلة الضــمائر: مثــل ذلــك 

  .مذكره و مؤنثه  السالم الجمع علامة و ، التَّثنية علامة

 : مثل ،  بعده بما لُهُ وصْ  وجبَ  عليه الوقفُ  يصحُّ  لا ما  -ج 



 ٣٣

  ِكباء الجر فـي قولـه   واحدٍ  حرفٍ  على وعةالموض المعاني حروف

 : ... َالمُؤْمِنِينَ ـبِ مَا أُولَئِكَ  و  }٤٣:المائدة{ .  

 معـــديكرب/  بعلبــك / حضـــرموت: نحــو ،  المزجـــيِّ  لمركــبا / 

  . بورتوفيق / بورسودان

  ِحينئـذٍ ،  يومئـذٍ :  نحـو،  وَّنةِ  ـَمُنـالْ  ) إذٍ (  إلـى المضافة الظُّروف / 

 ترَ كِــذُ  بــأن وَّنْ  ـَنــ ـُت لــم فــإن إلــخ ،...  عندئــذٍ  / ســاعتئذٍ  / وقتئــذٍ 

:  مثـلُ ،  الفصلُ  وجبَ  بالتنوين عنها المعوَّض المحذوفة الجملةُ 

  . بُ لعت كنتَ  إذْ  حينَ  رأيتك

 عليــه الوقــف يصــح لا مــا و ، بــه الابتــداءُ  يصــحُّ لا  مــا : أي ( النــوعينِ  كــلا  (

 الابتـداء بتقـدير تكـون الكتابـة و ، نطقال في بنفسه يستقلُّ  لا لأنه ؛ هُ لُ وصْ  يجبُ 

  . عليها الوقف و،  بالكلمة

  

    ،   ُَ َ أن  -  ُاا ُَ -    و
ان  ةو،  وا إ   اا   :  

  :  بكلمة الاسميَّة الموصولة ) ما) ( ١

 محمـدٌٍ◌  يَّماـسِ  لا و أصدقائي أحبُّ :  كقولك،   معنى مثلالتي ب)  سِيٍّ (   -أ 

.  



 ٣٤

يعَِظُكُـمْ  اـنعِِمَّـإِنَّ االلهَ ... : كقول الحـق ،   عينُها تكُسرَ  إذا)  نعِْمَ  (  -ب 

 امَـ نعِْـمَ :  مثـل،  الفصـلُ  بَ جَـوَ  عينها سكنت فإن،  }٥٨:النساء{ ..بِهِ 

  .ه القراءة تفعل

 أينمـا ، يـأت لـم أُسـامة امَـلكنَّ  أتيـتُ :  مثـل،  لهـاقب بما الزائدة الحرفية ) ما(  )٢

  مـولىالمثل قـول و  ، تنجح امَ كيْ  اجتهدْ  ، تنجحْ  تجتهدْ  اإمَّ  ، جلسأ تجلسْ 

:  إِلَهُكُـمُ االلهُ  اـإِنَّمَـ... }و كقولـه  }٩٨:طـه ، :   َقلَِيـلٍ ليَُصْـبِحُنَّ  اـعَمَّـقـَال

ــمِ   : ، و كقوله  }٤٠:المؤمنون{ ناَدِمِينَ   }٢٥:نـوح{  ...خَطِيئَـاتِهِمْ أُغْرقِـُوا اـمَّ

ــــي وَ  :  ، و كقولــــه  ــــكَ بَـيْنِ نَــــكَ  قــَــالَ ذَلِ  ...الأَجَلَــــيْنِ قَضَــــيْتُ  اـأَيَّمَــــبَـيـْ

،   }٢٣:الـذاريات{ أنََّكُمْ تَـنْطِقُـونَ  اـمِثـْلَمَ إِنَّهُ لَحَقٌّ ... :، و كقوله  }٢٨:القصص{

ــ، ، شَــدَّ رَ ، قَصُــرَ كَثُـــ{ كمــا توصــل بالأفعــال  ــطــال ، جَ فتكفهــا عــن }  لَّ لَّ ، قَ

ــارَ ث ـُكَ : طلــب الفاعــل ، مثــل  ) بمعنــى قلمــا تــأتيني ( تــأتيني  مارَ صُــقَ تســافر ، و  م

، و  التنبيـهبالنصيحة و  تَ انتفعْ  قلَّمَا لكن ، كَ تُ هْ نبـَّ  جلَّما و ، لكَ  تُ نصحْ  امَ طالَ 

  . أبناؤُكيحتاج إليك  شَدَّما

  :  بكلمة المصدرية ) ما(  )٣

  . الصالح كَ  ـُسَلَف به اعتصم امَ مثلَ  بالحق اعتصمْ  :نحو ،  ) مثل(   -أ 

  . آتيك امَ ثَ ـريَْ  انتظرني: نحو ،  ) ريَْثَ (   -ب 

  . الشمسُ  تطلعَ  امَ حينَ  جِئتُ : نحو،  ) نيْ حِ (   -ج 

  ...أَضَــاءَ لَهُــمْ مَشَــوْا فِيــهِ  اـكُلَّمَــ... :  كقــول الحــق ،   ) لّ كُــ(   -د 

  . ) كلّ (  بعد ظرفية مصدرية ) ما( فـ ، }٢٠:البقرة{



 ٣٥

و جلســـت ، يهـــدأ القطـــار  امَـــلَ قب ـْتحركـــت : نحـــو ،  )بعـــد ( ، ) قبـــل (   -ه 

  .تحرك  دَمَابعْ 

/ علــى /  نعَــ/  نمِــ/ فــي / البـاء / الــلام ( ـأحرف الجــر بــ ســتفهاميةالا ) مـا(  )٤

وا كُنَّـا مُسْتَضْـعَفِينَ فِـي كُنْـتُمْ قـَالُ   فِـيمَ قـَالُوا ... : كقـول الحـق ،   )حتـى / إلى 

نـَاظِرَةٌ  وَ  : كقوله  ، و }٩٧:النسـاء{ ...الأَرْضِ   بـِمَ إِنِّـي مُرْسِـلَةٌ إِلـَيْهِمْ بِهَدِيَّـةٍ فَـ

  :، مع مراعاة ما يلي  }٣٥:النمل{ يَـرْجِعُ المُرْسَلُونَ 

  عربهــا نحــال اتصــالها بــأحرف الجــر الســابقة ، و )  مــا( تحــذف ألــف: 

لـف المحذوفــة فـي محــل جــر ام مبنـي علــى السـكون علــى الأاسـم اســتفه

  .بحرف الجر

 مـا (ا و تـدغم فـي مـيم ميمًـ فيهما النونُ  الحرفان المنتهيان بنون تقلب  (

 يَـتَسَـاءَلُونَ  عَـمَّ  : كما في قولـه ،  الاستفهامية فتصير ميما مشددة 

  تخاف ؟  مِمَّ : ، و كقولك  }١:النَّبأ{

  مـــا (علـــى صـــورة يـــاء ترســـم حـــال اتصـــالها بــــالحـــروف المنتهيـــة بـــألف  (

النفــور  حتــامَ : كقولــك ، و ذلــك  الاســتفهامية علــى صــورة الألــف القائمــة 

     :أحمد شوقي أمير الشعراء بيننا ؟ و من ذلك قول 

َإ ُا ُ ُَى        ؟ إا ي ا وَ ؟  

  

  
صل بالمضاف إليه ،  و تو ، ها إذا أضيفت ألفُ  فُ حذَ يُ  ستفهاميةالا )ا مَ ( 

           ا ؟نَ تحكمُ  امَ قتضَ مُ بِ : كقولك 

  



 ٣٦

  

 تــرى نْ فــيمَ  : ، نحــو ) نعَــ/  نمِــ/ فــي ( ـأحرف الجــر بــ ســتفهاميةالا ) نْ مَــ(  )٥

  أخذتَ الخبر ؟ عَمَّنْ  ؟ تشكو نْ مِمَّ ؟  الخير

،  كَ ضـربَ  مِمَّنخذ حقك  : نحو ، الجارَّتين)  نعَ /  نمِ ( ـب موصولةال)  مَنْ  ( )٦

  . به ثقُ  ـَت عمَّن العلمَ  خُذِ 

 نعَمَّ  و ، بتعدْ أ بتعدْ  ـَت نمِمَّ  : نحو ، الجارَّتين)  نعَ /  نمِ ( ـب يَّةـشرطِ ال)  مَنْ  () ٧

 عنـه أَرضَ  عنـه تـرضَ  نمَـ و ، أَنا عنه أَبتعدْ  أنَتَ  عنه تبتعدْ  نمَ  : أي ( أرضَ  رضَ  ـَت

 (.   

ـريِنَ رُسُـلا : كقولـه ،   للمضـارع الناصـبة ) أنْ (  بكلمة النافية ) لا) ( ٨  مُبَشِّ

، و    }١٦٥:النسـاء{  ...ةٌ بَـعْـدَ الرُّسُـلِ يَكُـونَ لِلنَّـاسِ عَلَـى االلهِ حُجَّـ لـِئَلامُنْـذِريِنَ  وَ 

ــوْا فِــي المِيــزَانِ  أَلا : كقولــه  (  تســبقها أن بــين فــرق لا و،  }٨:الــرَّحمن{ تَطْغَ

  . رأيت كما تسبقها ألا و،  الجارَّة)  التعليل لامُ 

 تكونَ  كأنْ  ، بينهما الفصلُ  وجبَ  للمضارع ناصبة ) أنْ (  تكن لم فإن :  

مَلْجَـأَ  أَنْ لاظنَُّوا  وَ ... : كقول الحق ،   ةِ ناسخال ) نَّ أ(  من مخففة  -أ 

لا ملجـأ مـن االله إلا  هُ َّـ و ظنوا أنـ:  أي(  }١١٨:التوبـة{ ... إِلَيْهِ مِنَ االلهِ إِلا

ــهَ  لا أَنْ  أشــهَدُ :  ، و كقولــك...) إليــه ــهَ  لا هُ َّـ أنــ أشــهد:  أي(  االلهُ  إلا إِل  إِل

  ) . االلهُ  إلا



 ٣٧

 أَنْ لابـْـرَاهِيمَ مَكَـانَ البـَيْـتِ إِذْ بَـوَّأْنـَا لإِ  وَ   : قـول الحـق ك،   ةتفسيريَّ   -ب 

  . }٢٦:الحج{ ...طَهِّرْ بَـيْتِيَ  تُشْرِكْ بِي شَيْئًا وَ 

 إِلا... : قــول الحــق ، ك الجازمــة الشــرطية ) إنْ (  بكلمــةالنافيــة  ) لا( ) ٩

نَــةٌ فِــي الأَرْضِ وَ   إِلا  : كقولــه  ،  }٧٣:الأنفــال{ بِيــرٌ فَسَــادٌ كَ  تَـفْعَلُــوهُ تَكُــنْ فِتـْ

يْنِ  نـَ   . }٤٠:التوبة{ ...تَـنْصُرُوهُ فَـقَدْ نَصَرَهُ االلهُ إِذْ أَخْرَجَهُ الَّذِينَ كَفَرُوا ثاَنِيَ اثْـ

فأَثَـَابَكُمْ غَم�ـا ...:  قول الحق، ك الناصبة)  كي(  بكلمة النافية ) لا( ) ١٠

ــمٍّ  ــيْلابِغَ ــوا عَ  لِكَ ــاتَكُمْ وَ تَحْزَنُ ــى مَــا فَ ــا أَصَــابَكُمْ لا لَ ، و    }١٥٣:آل عمــران{ ..  مَ

ــــه ــــانُـهُمْ  وَ ...:  كقول ــــتْ أَيْمَ ــــا مَلَكَ ــــيْلامَ ــــرَجٌ  لِكَ ــــكَ حَ ــــونَ عَلَيْ   ...يَكُ

  . }٥٠:الأحزاب{

 لا والصدق مـن شـيمة ،  اذَ حبَّ  :قولك ك،   الإشارية ) ذا ( كلمةبِ  ) حبَّ  () ١١

   .الكذب من خلق  اذَ حبَّ 

ــــة بالكســــر  ) إذ () ١٢ ــــوين عــــوض مــــن جملــــة محذوفــــة  -المنون توصــــل  -تن

رأيتــه  :و ذلــك كقولــك ، إلــخ ... عنــد ، حــين ، يــوم ، ســاعة : بــالظروف أمثــال 

  . ساعتئذ،  حينئذ،  يومئذ

، إلـخ ... آن ، حين ، يـوم : اسم الإشارة يوصل بالظروف أمثال  ) ذاك () ١٣ 

  .  يومذاك،  حينذاك،  آنذاكشاهدناه : و ذلك كقولك 
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 همــزتُ  و رأسَــه هَمَــزْتُ  : يقــالو العَصْــر ؛ ف الكَسْــرُ : لغــة يعنــي  هَمْــزُ الْ 

 ذكــر و النــاس فــي والوقيعــة الغِيبَــة و،  الغمــز و الــنخس:  هَمْــزُ الْ  و  فِّــيبكَ  جَــوْزالْ 

  . للمبالغة زَةٌ هُمَ  و،  هَمَّاز فهو يَـهْمِزُ  هَمَزَ  قد و،  عيوبهم

 اللَّـهُ  :" لو قـي كـان أَنـه  النبـي عـن أبَِيـهِ  عَـنْ  مُطْعِـمٍ  بْنِ  جُبـَيْرِ  بْن ناَفِعُ و قد روى 

ــرُ  ــرًا أَكْبـَ ــرًا لِلَّــهِ  الْحَمْــدُ  وَ ،  كَبِي ــبْحَانَ  وَ ،  كَثِي ــرَةً  اللَّــهِ  سُ ــمَّ ،  أَصِــيلا وَ  بكُْ  إِنِّــي اللَّهُ

؟  هَمْـزُهُ  مَا:  قُـلْتُ  قاَلَ ،  نَـفْخِهِ  وَ  نَـفْثِهِ  وَ  هَمْزهِِ  مِنْ  جِيمِ الرَّ  الشَّيْطاَنِ  مِنْ  بِكَ  أَعُوذُ 

ــالَ  ــ فـَـذكََرَ  : قَ ــةِ  ةِ أَ كَهَيْ ــتُ ،  يَصْــرَعُ  يَـعْنـِـي الْمُوتَ ــرُ :  قـَـالَ ؟  نَـفْخُــهُ  فَمَــا : قُـلْ  ، الْكِبـْ

  . }١٦٧٤٠: أحمد برقم مسند  {. "  الشِّعْرُ :  قاَلَ ؟  نَـفْثهُُ  فَمَا:  قُـلْتُ 

هَمِـزُ  فَـتُـهَـتُّ  تُـهْمَـزُ  لأنَهابذلك  الهَمْزَةَ  سميت و  شِـبْهُ  : هَـتُّ الْ (  مخرجهـا عـن فَـتـَنـْ

 يصـير الحَلْـق أَقصـى فـي مَهْتُوتٌ  صَوْتٌ  الهَمْزَةُ  : الخليل قال ،)  للصَّوْت العَصْر

 تَخَفَّتِ اسْـ فلـذلك؛  الهـاء مَخْـرج إِلـى يُحَوِّل انَـفَسً  كان الهمز عن رفُِّهَ  فإِذا همزة

 و أَيْهـاتَ  و،  هَـرَاق و أَراق : نحـو،  المقطوعـة الألَـف علـى الهـاء إِدخـال العربُ 

  . كثيرٌ  ذلك أَشباه و،  هيهاتَ 

  

و الأخــرى يخــرج مــن الحلــق ،  ز عــن ســائر الحــروفيَّــمَ الهمــزة صــوت مُ 

، و لم تكن قريش و عامَّـة أهـل الحجـاز تنطـق  ليس للهمزة حرف خاص يصورها



 ٤٠

ــالهمزة إ ــن لا يهمــزون إذا أراد نطــق الهمــزة ب لا أوَّل الكلمــة ، و بعــض العــرب مِمَّ

المتوسطة تكلَّف لها فسكت قبلهـا سـكتة صـغيرة ليجعلهـا مثـل الْمَبْـدُوْءِ بهـا كمـا 

و قــد تــمَّ  –يتضــح ذلــك فــي قــراءة حمــزة  –نســمع فــي قــراءات القــرآن الكــريم 

ة و لا يحســـون صـــوتها تـــدوين القـــرآن بلهجـــة قـــريش فلـــم يكونـــوا ينطقـــون الهمـــز 

؛ لذا صـوَّرُوا مـا نطقـوا )  باس – يستهزيون – يومنون: ( وسط الكلمة ، كما في 

.  

تغلبَّت لهجة قريش و أهـل الحجـاز علـى اللهجـات الأخـرى ، لكـن هـذا 

التي تحقـق الهمـزة فـي وسـط و ) تميم ( التغلب لم يكن شاملا ؛ فشاعت لهجة 

يقرَءُوا المصحف بلهجاتهم و أن يمثلـوا الهمـزة ؛  آخر الكلمة ، و أراد القُرَّاءُ أنْ 

ــين و بلــون يخــالف لــون الْ فكــانوا  ــيرمــزون إليهــا بنقطــة كبيــرة أو بنقطت علــى اد دَ مِ

اســـتمر الحـــال كـــذلك إلـــى أنْ جـــاء و  ،طريقـــة أبـــي الأســـود الـــدؤلي فـــي الضـــبط 

سـهاماته الـذي كـان أحـدُ إ ) .هــ ١٧٠( الفراهيـدي الخليـل بـن أحمـد  العربية عبقريُّ 

إليهـا بـرأس العـين  زَ مَـرَ فخرج العـين مخرج الهمزة في النطق من مَ  بَ لاحظ قرْ  أنْ 

، و لَمَّا تم إدخـال علامـات الخليـل إلـى المصـاحف كُتِبـَت الهمـزةُ  ) ء (: هكذا 

ليقـرأ بـالهمزة مَـنْ )  بـأس – يسـتهزئون – يؤمنـون( مع بقاء الرسـم الأول ، أمثـال 

اليــاء أو الألــف مَــنْ سَــهَّلَهَا ؛ و هــذا أصــلُ الازدواج فــي كتابــة  حَقَّقَهَــا و بــالواو أو

  .الهمزة 

، أو يـاء  ، ألـف{ علـى رسـمها رأس عـين علـى  جـرى العلمـاءُ  مِن وقتهـا 

 هي حرف يقبـل الحركـات الـثلاث كقولـك و ،} ، أو على السطر منفردة أو واو 



 ٤١

: ( وسـطها أو طرفهـا مثـل ، و نجـدها أول الكلمـة أو )  أُقيم – إِقامة – أَقام: ( 

  ) . تباطؤ – سئم – أمر

} الألــف اللينــة { ، إذ هــي تقابــل }  الألــف اليابســة{ : الهمــزة بـــتســمى 

وسـط الكـلام ، تقـع و هـي سـاكنة دومـا  الألـف اللينـةو . التي لا تقبـل الحركـات 

اهتـدَى  –مرتقــىَ  –دعَـاه  –اكم فتَـ(  :كقولـك ،  أو طرفه مسبوقة بحرف مفتوح 

 (.  

  

  

ــ أَن الهمــزةِ  كتابــة فــي لقيــاسُ ا ــ الــذي بــالحرف كتبَ  ـُت  فــي فَــتخُفِّ  إذا إليــه سَهَّلُ  ـُت

تكتـب بـالألف لأنهـا )  يقـرأ - يَسـأل - قرأ - سألَ : (  مثل في فالهمزة ، اللَّفظِ 

 سـؤالٍ (  :مثل فييقرا ، و  –يسال  – قرا -سال : تلفظ ألفا فتقول  فَتخُفِّ إذا 

:  فتقـــولُ ؛  واوا تلُفـــظ فَــتخُفِّ  إذا لأنهـــا بـــالواو تُكتــب ) ؤلـــؤل – مُـــؤَن - ؤْم ـُلــ –

 ) لآلـيء – ةٍ ئَـمِ  - خطيئـة - ذِئـاب ( :مثـل فـي و ، ولـُلُو  – مُـوَن – لُوم – سُوال

  . لآلي – ميَة - خَطيَّة - ذياب : فتقول؛  إليها تُسهَّلُ  لأنها بالياء تكتبُ 

  

  . آخرها في أو ، وسطها في وأ ، الكلمةِ  أَوَّل في تكون أَن إما : الهمزة

   : نوعان ةهَمْز الْ  طُ توَسُّ  و



 ٤٢

 – يَـــرْؤُف - لأَ سَــ : فــي كمــاوســط الكلمــة ،   أي إنَّ الهمــزة أصــلا حقيقــيٌّ ) ١(

  . ألةسْ مَ 

 مُنـَــوَّنالْ  أَلــف أو ، ضــميرٍ : ـ بــ صلتَّـ اتــ، ثــم  طرَّفتْ  ـَتــ إذا ذلــك و،  ضٌ عــارِ ) ٢(

فصارت وسـط الكلمـة  ) نسبةٍ  - جمعٍ  - تثنيةٍ  - تأنيثٍ (  علامةِ  أو،  المنصوب

  . سبئيّ  ، قارئون ، هيئات ، ةأنشْ  ، شيْئًا ، لعزائكم:  كما في،  

  

   

  

  صورتان  و لها } ةيَّ ائِ دَ تِ لهمزة الابْ ا{ الهمزة في أول الكلمة تسمى 

 إبـراهيم: كقولك ،  ى همزة القطع أو همزة الفصل و تسمَّ ) إ ( أو ) أ : ( الأولى 

  . هُ رُ أقدِّ  أناو را خي لأمَّ 

و تســـميتها همـــزة هـــو ( ى همـــزة الوصـــل أو ألـــف الوصـــل و تســـمَّ ) ا (  :الثانيـــة 

ــع لا  الصــحيح بنــاء علــى صــوتها أمــا تســميتها ألــف بنــاء علــى طريقــة رســمها فتوسُّ

  . اهَ احترامُ ا  ـَه ـَل الْمَرْأة: كقولك ،  ) حاجة إليه 

  :في السطور التالية هما بالتفصيل ـو إليك بيان

  



 ٤٣

 

بهــذا الاســم لأنهــا زيــدت للتوصــل بهــا إلــى النطــق همــزة الوصــل ســميت 

 البعض والمتكلم ما قبلها بما بعدها ،  لُ صِ فيَ  طُ قُ نها تسْ لأأو ، بالحرف الساكن 

كما يتضـح لـك ذلـك  -"  صـ"  الألف على صغيرة صاد رأس شكل على يرسمها

علـى حـين همـزة نطقــاً  ، و هيصِلْ كلامَكَ : و المقصود  -في رسم المصحف 

وسـط  تختفي من النطـق وتثبت نطقا في الابتداء فقط  و هي ا ، ترسم ألف خط�ـ 

: ( الهمـزة الواقعـة أول الأمـر كَ يتضـح فـي نطقِـ) قصتي  اقرأ: (  في مثلالكلام ف

تنطــق بعــد حــرفِ الفــاء حــرفَ ) قصــتي  فــاقرأتعــالَ : ( ، لكنــك حــين تقــول)  اقــرأ

حيث اختفت الهمزة فـي النطـق حـين وُصِـلت بمـا قبلهـا  القاف دون نطق همزة ؛

.  

  

  :ا   ا اوف ال و و ن ة ا  اء و 

  

 ة ا  ءا   :  

 

   أ) في الأسماء المسموعة الآتية :

  ْالاسميَّـة،  اسميّ ،  اسمين،   اسمان: و مثناه و المنسوب إليه  ماس .  

  ْنيْ ابن ـَ،  ابنان: و مثناه  ناب .  

  ْن يْ ابنت ـَ ، ابنتان :و مثناها نة اب.  



 ٤٤

  ُن  .)  كلمة ابن  لغة في( ابن بزيادة الميم :  أي مابْـ

  ْنامرُؤَيْ ،  امرُؤَان: و مثناه  ؤرُ ام .  

  ْنيْ امرأت ـَ،  امرأتان: و مثناها  أةرَ ام .  

 ْنيْ اثنت ـَ،  اثنتان: و مؤنثه  اثنين،  اننَ اث ـ .  

 أساس ، أو دُبرُ : يعني (  اسْت. (  

 و ) اختصـــارها ( االله  ايـْــمُ : يمـــين االله ، و كـــذلك : االله ، و تعنـــي  ايْمُـــن

  .تستعملان في القسم 

  :مصادر الأفعال الخماسية  )ب

انتقــل ، احتــرم ، : هــي مصــادر للأفعــال  و. (  انكســار،  احتــرام،  انتقــال: مثــل 

  ) . انكسر

  :مصادر الأفعال السداسية  )ج

اســــتغفر ، : هــــي مصـــادر للأفعــــال  و. (  اســــتقرار،  اســـتفهام،  اســــتغفار: مثـــل 

  ) . استفهم ، استقرَّ 

  
  ة ا لا :  

 

:تتصدر همزة الوصل الأفعال الآتية   

  . اضرِب،  اسمَع،  اكتُـب: مثل  أمر الثلاثي غير المهموز )١

  . انفعَـلَ ،  احتكـمََ ،  انتقـلََ : مثل  ماضي الخماسي )٢



 ٤٥

  . انفعِـلْ ،  احتكِمْ ،  انتقـلِْ : مثل  الخماسيأمر  )٣

  . استدرَكَ ،  استغفـرََ ،  استنجَدَ : مثل  ماضي السداسي )٤

  . كْ استدرِ ،  استغفِرْ ،  استنجـدِْ : مثل  أمر السداسي )٥

  

: ة ا  اوف  

)  م التعريـــفلا (هـــو  علـــى حـــرف واحـــد أنهـــا تـــدخلتنحصـــر همـــزة الوصـــل فـــي 

أو الـلام الشمسـية و )  أل: ( ، و تُسـمَّى فيـد تعريـف النكـرة المتصلة بالاسم و ت

حركتهــا الفتحــة ، التــي دخلــت علــى لام التعريــف هــذه الهمــزة  ، والــلام القمريــة 

) لام التعريـف ( ، بينمـا شَـذَّ ممـا اتصـل بــ لْقَريةاَ ،  بَحرلْ اَ ،  لسَّمَاءاَ ،  لتـَّوْبةَاَ : مثل 

  .مزة قطع إذ يعتبرونها ه) ة تَّ بَ ألْ ( كلمة 

  

  

  

  

  

  

  

  

ـــ همـــزة ، و  ل الكـــلامإِلا أَوَّ ) تظهـــر فـــي النطـــق ( ظ فَ لْ  ـُالوصـــل لا ت

  :  ى من ذلكنَ ث ـْستَ و يُ  ، الوصل الكسر همزةحركة 

 .) االله  مُ يْ اَ  -االله  نمُ يْ اَ  (  -أ 

  . فتحفي ذلك الحركتها ف)  الَرَّحمة( التي للتعريف مثل  ) لأ (  -ب 

 :  مثل، فعل الأَمر المضموم العين  و،  الماضي المجهول  -ج 

 .حركتها في ذلك الضمّ ف)  وازُ غْ اُ ،  بْ تُ ـكْ اُ ،  ركتُدْ ـسْ اُ  (



 ٤٦

   

كقـول  الاسـتعمال لكثـرة ؛ التامـة البسـملة أول مـنهمزة الوصـل  تحذف  -أ 

ــرَّحْمَنِ الــرَّحِيمِ  بِسْــمِ   : الحــق   فــي يشــترط و ، }١:الفاتحــة{  االلهِ ال

كقولـك   تحـذف فـلا كاملـة رْ كَ ذْ تـُ لـم فإن كاملة البسملة تذكر أن حذفها

الجـــار و  قتعلَّـــمُ  كـــان إذا تحـــذف لا و،  االله باســـم - اللهـــمَّ  باســـمك: 

 حَ تِ تـُاف ـْ: كقولـك  بعـدها أو قبلهـاسـواء أكـان  مـذكورا) باسـم ( مجرور ـال

 الـــرحيم الــرحمن االله باســـم أو،  المصــنع هــذا الـــرحيم الــرحمن االله باســم

  . الندوة هذه حُ تِ نفتَ 

  :إذا وقعت )  ابنة - ابن (لفظا وخطا من كلمة همزة الوصل تحذف   -ب 

عبـد  بـنمحمـد النبـي الخـاتم : مثـل  ين ثانيهمـا أَب لـلأَولصفة بين علمـ )١

 و ، فقـط �ـاأَول السطر تثبت الألَف خط )ابن ( كلمة   فإِن وقعت االله 

،  الهمـزة ثبتـت تْ يـَنـِّ ث ـُ فـإذا ؛ مفـردا نعتـا الكلمة كانت إذا إلا تحذف لا

  . الرشيد هارون ابنا المأمون و الأمين:  مثل

 ؟ القرآن تحفظ التي يه أبنتك: نحو  ستفهامالا همزة عليها دخل إذا )٢

نَ  قَالَ ياَ  : كقوله  النداء"  يا"  سبقها إذا )٣  لا  تأَْخُذْ بلِِحْيَتِي وَ لا مَّ ؤُ ـبْـ

  . }٩٤:طه{  ...بِرَأْسِي

!  مــؤمنينللَ  يــا: كقولــك لفظــا بعــد اللامــات   خطــا و) لأ ( همــزةتحــذف   -ج 

 خِـرَةَ لَلآإِنَّ لنََـا  وَ   : ولـه كق  و ، اوقتًـ عـبللَّ و  اوقتًـ رسللدَّ خصصنا 

ـــــى وَ  ـــــل{ الأُولَ ـــــه } ١٣:اللي ـــــؤْمِنِينَ بُشْـــــرَى  وَ ... : ، و قول  لِلْمُ

  . }٩٧:البقرة{



 ٤٧

 وهمـزة،  الفـاء أو الـواو(  بـين كلمـة فـي وقعت إذا الوصل همزة تحذف  -د 

ـــ ، تِ أْ  و : نحـــو)  الكلمـــة فـــاء هـــي أصـــلية ـــ،  تِ أ ْـفَ ـــأْ  و ، أْسِرْهمـفَ ،   رْ مُ

  .  }١٧:لقمان{  ...باِلمَعْرُوفِ  أْمُرْ  وَ ةَ ياَ بُـنَيَّ أَقِمِ الصَّلا  : له كقو 

 بعـد وقعـت إذامبـدوءة بهمـزة وصـل  كلمـة أي مـن الوصـل همـزة تحذف  -ه 

 -) ا ؟ نـهـل ابنـك ه :المعنـى  (؟  انـه كَ  ـُأبَْنـ :كقولـك  الاستفهام همزة

 أَصْـــطفََى  : كقولـــه   و - ؟ عليـــه شـــيئا أنَتقـــدت -؟  خالـــد أَسْـــمك

نَاتِ عَلَى البَنِينَ   . }١٥٣:فاتاالصَّ { البـَ

  رسـمت  قلبت ألفا في النطـق و) أل ( إذا كانت همزة الوصل همزة

 آلســفر : ( كقولــك،  بإدغامهمــا معًــا همــزة الاســتفهام ألفــا عليهــا مــدة  و هــي

قـَعَ آَمَنْـتُمْ أَثـُمَّ إِذَا مَـا وَ  : و منه قول الحق ،  ) ؟ أَحب إِليكم أَم الإقامة

ــهِ  عْجِلُونَ  وَ  نَ آلآَ بِ ــهِ تَسْــتـَ ــتُمْ بِ ــدْ كُنْ  اللهُ آقُــلْ ... : ، كقولــه  }٥١:يــونس{ قَ

 . }٥٩:يونس{ أَذِنَ لَكُمْ أَمْ عَلَى االلهِ تَـفْتـَرُونَ 

 بعـد وقعـت إذامبـدوءة بهمـزة وصـل  كلمـة أي مـن الوصـل همـزة تحذف  - و 

  .أم أكرمته  أحتقرتهعليه  سواء :كقولك  تسويةال همزة

عنـد تصـغيرهما ، فتقـول ) اسـم ، ابـن ( من كلمتـَي  الوصل همزة تحذف  -ز 

 . سُمَيّ ،  بُـنَيّ : 

أ ، ( مـن الفعـل إذا دخلـت عليـه أحـرف المضـارعة  الوصل همزة تحذف  -ح 

 .  لِقُ تنطَ ،  لِقُ ينطَ ،  لِقُ ننطَ ،  لِقُ أنطَ  –انطَلَقَ : ، مثل ) نـ ، يـ ، تـ 

  

  

  



 ٤٨

  

لا تسـقط  و، تنطـق مفتوحـة أو مضـمومة أو مكسـورة هـي همـزة همزة القطـع 

و لا عنـــد وصـــل الكلمـــات بعضـــها بـــبعض ،  لا فـــي وســـطه و فـــي أول الكـــلام و

ينقطــع : أي ، ســميت بــذلك لأنهــا تقطــع الحــروف عــن بعضــها حــال النطــق بهــا 

 ترســم فــوق ،" ء " اتصــال الصــوت بســببها ، و شــكلها شــكل رأس عــين مصــغرة 

:  إذا كانـت مكسـورة مثـل هتوضـع تحتـ ، و أو مضـمومة إذا كانت مفتوحـةالألف 

  . منه أَشبَهَ لا  كراماإِ  أُكرمهفسوف  أَكرمني نإِ 

  

 ة ا ن و ء وا  ل ووف اا ا   ا:  

  

  

: ة ا  اء  

 عــدا الأســماء{ التــي تبــدأ بهمــزة همزتـــهُا همــزة قطــع  جميــع الأســماءإن 

،  أمـــين،  إبـــراهيم،  أدب: ( مثـــل ، }  المـــذكورة فـــي كلامنـــا عـــن همـــزة الوصـــل

 إيـاي،  أنـتم،  أنـا: ، و نلاحظ همزة القطع أول الضـمائر ، مثـل )  إبريق،  أسامة

، و مصــدر الربــاعي ،  نإِذْ ،  أمَــلٌ ،  أكـــلٌْ : ، و أول مصــدر الفعــل الثلاثــي ، مثــل 

  . إقرار،  إهمال،  إبداع: مثل 

  



 ٤٩

 لا  ة ا:  

  

  :تنحصر همزة القطع في الأفعال فيما يأتي 

  . أكل،  أسر،  أخذ،  أمر: مثل  ماضي الفعل الثلاثي المهموز )١

  . أحسَّ ،  أنجز،  أكرم،  أسرف: مثل ي الرباعي المهموز ماض )٢

  . أسْرعِ،  أحسنْ ،  أتقنْ ،  أكرمْ : مثل أمر الرباعي المهموز  )٣

 مُ رِ كْـأُ ،  عُ مَ سْ أَ : مثل  أيا كان عدد حروف ماضيه المضارع المبدوء بهمزة )٤

 . جُ رِ خْ تَ سْ أَ ،  قُ لِ طَ نْ أَ ، 

  

  

:ة ا  اوف    

 إذمـا: ، مثـل }  التي للتعريـف) أل ( ماعدا { همزتها همزة قطع  جميع الحروف

 .أو ،  إنَّ ،  أنْ ،  أمَا،  إلا،  إلى،  نإذَ ،  ألا، 

  

  

  :زة القطع في أول الكلمة إذا دخل عليها حرف لا تتغير طريقة كتابة هم

o  )أأَمسيتم،  أأُكرمه،  أإِنكم،  أإِذا: ، نحو الاستفهام  ) همزة . 

o  )الإِسراف،  الأمُُّ ،  الأَمَل: ، نحو  ) أل .  

o  )لإِكبار،  لأمَُّتي،  لأقَضيَ : ، نحو  ) اللام .   



 ٥٠

o  )بإنصاف،  بأُكذوبة،  سَدبأَ : ، نحو  ) الباء .  

o  )كإخْوان،   كأُسْرة،   كأَحْسن: ، نحو  ) افالك .   

o  )فإقدام،  فأبُرز،  فأَدامَ : ، نحو  ) الفاء .  

o ) سأبُْحر،  سأَسْتمر: ، نحو  ) السين .  

  

  

 :العَلَم الـمنقول من لفظ مبدوء بهمزة وصل ، كما في  )١

  .حد أيام الأسبوع فهو عَلَم لأ)  الإثنين( يوم   -أ 

  .داة التعريف عَلَم لأ دون اتصالها باسم فهي)  أل(   -ب 

،  إمتثـــال: مثـــل لإنســـان حينمـــا نســـتعمل أحـــد المصـــادر كعَلَـــم   -ج 

  ) .أعلام لإناث (  إنتصار،  إبتهال،  إعتدال،  إنشراح

، كمـا يجـوز أن  أاللهُ يـا : لفظ الجلالة عند سـبقه بـأداة نـداء فيُقـال ) االله (  )٢

  .  االله ُ يا : تبقى على حالها فتقول 

  :محافظة على الوزن ، كما في قول جميل بن معمر للالضرورة الشعرية  )٣

  ِ ََ ن ا  و ُ         أ ً   إأ  أرى 

  

  

  

  ُتركـــت : قـــال أبـــو عبيـــدة : " } الجمهـــرة { م جَـــعْ ورد فـــي م

و هــي مــن  ةالخابيــفــي : العــربُ الهمــزَ فــي أربعــة أشــياء لكثــرة الاســتعمال 

و هــو مــن النَّبَــأ ، و  النبــيّ و هــي مــن بــرَأَ االلهُ الخلْــقَ ، و  البريَّــةخَبَــأت ، و 

  ."و هي من ذرأََ االلهُ الخلْقَ  الذريَّة
  ة



 ٥١

  

  

ــمَ كـي تُ ل )أ(   حــرفَ  أدخِـلْ  : بسـهولة بــين همـزة الوصــل و همـزة القطــع زَ يـِّ

ة فـي الفاء علـى بدايـة الكلمـة ، و انطقهـا تجـد همـزة القطـع ظـاهر حرف الواو أو 

، بينما تجد همزة الوصل قد اختفـى ) وَ أَسلَمَ ، فأََسْلَمَ : أسْلَم : ( ، مثل  النطق

  .) وَ ارْتـحََل ، فاَرْتـحََل : ارْتـحََل : ( ا ، مثل هَ صوت ـُ

عندما يأتي قبل همزة القطع همـزة نـداء أو اسـتفهام يشـتهر كتابتهـا  )ب(

  :بإحدى طريقتين 

ورة ، أو علـى الألـف إن كانـت على كرسـي اليـاء إن كانـت مكسـ )١

 –إِلقـــاء : مفتوحـــة ، أو علـــى الـــواو إن كانـــت مضـــمومة ، مثـــل 

  . لقيأؤُ  –، ألُقِيَ  أألَقى –، ألَقى  أئلِقاء

على ما كانت تكتب عليه قبل دخول همزة النداء أو الاسـتفهام  )٢

 . أألُقي –، ألُقِيَ  أألَقى –، ألَقى  أإِلقاء –إِلقاء : ، مثل 

  )ـــدم تـــأثر همـــزة القطـــع إملائي�ـــا ة الثانيـــة الأصـــحُّ الطريقـــ لع

انظـر  -بهمزة الاستفهام حسب ما أقرَّه مَجْمَعُ اللغة العربية بالقاهرة 

  ) .جملة قرارات المجمع 

  



 ٥٢

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

و ا ا   

 :  ت  -١

  ا -  ن -اا– 

 -اأة  –اؤ  - ان 

 ا–  ا -  ا ا

–   اا .  

٢ -  ر ا: 

  :  

 ااء  –اام.  

٣ -  ار ا:  

 :  

ار  ا-  اا. 

 اء ا  
  را

، ة ا 
  :  

 أم-  أ- أ  

  أ–  اإ  

 مأ–  أ  

 إ–  أ. 

١-  ا أ:  

  :  

  .ا  –اأ 

٢ -  ، ا 
  و ا:  

  :  

 ََا–  ْا.  

٣ -  ، اا 
  و ا:  

  :  

 ََا–  ْِا
. 

١-   ، ا 
  و ا:  

  :  

 َأ–  ْِأ.  

ارع أ ن   - ٢
و د:  

  :  

  ُَأ–  ُِأ– 

 ُأ–  ُِأ. 

  ف وا  

  :ا ) أل ( 

  :  

  ا-  ا. 

 اوف 
 ا:  

  :  

 .إ  -أو  –إن  

ة و ة ة و ة ة و ة 



 ٥٣

  

ــوَ ت ـَمُ الهمــزة الْ { الهمــزة التــي تكــون وســط الكلمــة تســمى  ، و عنــد كتابتهــا }  ةطَ سِّ

علــى مــا يناســب أقــوى  بُ كتَــكــة الحــرف الــذي قبلهــا ، فتُ ينظــر إلــى حركتهــا و حر 

، و الســكون ) الــواو ، و الألــف ، و اليــاء ( الحــركتين مــن أحــرف المــد الثلاثــة 

  .لذلك فهو أضعف من الجميع عدم الحركة 

  

  

  

:ات  ة    

  

  

  

 لـُؤلئُِكم( :  مثـل ،) أو سِـنَّة  يـاء( مكسورة رسـمت علـى الهمزة  إذا كانت )١

ا كـان مـا قبلهـا ، و كـذلك إذ)  يُسَـائِل،  أفْئـِدة/   مُلْجَئِـيْن،  سئِ يـَ / يرئُِ  ،

  ) . لآلئِِه،  مُنشِئُون،  دافِئَة،  بئِْس: ( مكسورا مثل 

 مثـل، ساكنة رسمت على حرف مجانس لحركة ما قبلهـا  الهمزة إذا كانت )٢

  . بـُؤْس،  ر ـْئ ـِب،  أس ـَف: 

ا  

ة






ا

 
 

  

   




ف 


ا
 

 

   

  و  ر اة  اء  اةأى ات 
  واو  اا  ةا ر  و  
  وا  ا  ةا ر  و  

 ] [  
  ]ؤ [ 
  ]أ [ 

  :ِَ .  
  :نْُ .  
  :أْ .  



 ٥٤

،  لــى حــرف مجــانس لحركــة مــا قبلهــا ة رســمت عمفتوحــ الهمــزة إذا كانــت )٣

  .إخوانكم  رُؤَى، العمال  فِئَة، المعلم  سَأَل:  كقولك

  بهـــا رســـما متوســـطة إذا لحـــق الكلمـــة مـــا يتصـــلالمتطرفـــة تعتبـــر الهمـــزة   ،

 : ( مثــل،  يســمى حينئــذ توســطا عارضــا؛ ف كالضــمائر وعلامــات التثنيــة والجمــع

  . ) بدَأَكُم،  هؤُ شي ـْ،  نَ وْ ؤُ يبدَ ،  اؤُهجزَ ،  فـَيْئِه

  أو نبــرة أو  ) غيــر منقوطــة ( يــاء { حينمــا يقُــال ترســم الهمــزة المتوســطة علــى

  . فالمعنى واحد في كل ذلك }  كرسي أو سِنَّة

  

  

إذا ترتب على كتابة الهمزة على ألـف تـوالِي الأمْثـال فـي الخـط كتبـت الهمـزة ) ١

: نحــو ،  د ألــف مــدالهمــزة مفتوحــة بعــو ذلــك إذا كانــت ،  علــى الســطر مفــردة

  . تثاءَبَ ،  تشاءَمَ ،  جزاءَيْنِ ،  غِذاءَك،  قِراءَات،  كساءَان،   قراِءَة،  يتسَاءَل

  و فــــأدغم الألفــــين ، دِّ مَــــالْ  أَلــــفَ  الهمــــزِ  ألَــــفُ  تْ قَ ســــب ـَ ذاإ وهــــذا 

،  القـرآن،  آمةالسَّـ: نحـو ،  لـفالأَ  طـرف علـى)  ~(  مـدَّةارسـمهما علـى شـكل 

  .كافآَت مُ ،  حِدَآت،  آنِ ـجَ لْ مَ الْ ،  آنـبَ النَّ  ، لآنمَ الْ 

  

إذا ترتـب علـى كتابـة الهمـزة  { : اهَ أقر العلماء فـي الفتـرة السـابقة قاعـدة مضـمون ـُ

  : على واو توالي الأمثال في الخط كتبت الهمزة

 



 ٥٥

ــا لا يوصــل بمــا بعــده  -أ  : نحــو ،  علــى الســطر إن كــان مــا قبلهــا مِمَّ

، كذلك ترسم على  قرَءُوْا،  ءُوْنَ يجرُ ،  دَءُوْب،  رءَُوْف،  رءُُوْس

: نحــــو ، الســـطر إن ترتــــب علــــى رســــمها تــــوالي ثــــلاث واوات 

،  نءُوْ وْ يَسُـ،  نءُوْ وْ مَقْـرُ ، ) حَيَّـة هـي ة ونـو فالمد:  أي( ةدَ وْءُوْ مَ الْ 

:  مَوْئـِــل أيلــــجََأ ، و منـــه الْ :  مصـــدر الفعـــل وَألَ أي( لءُوْ وُ الـــ

  ) .مَلـجَْأالْ 

،  شُـئُـوْن: نحـو ،  بلها مما يوصل بما بعـدهعلى ياء إن كان ما ق  -ب 

  . ملَئـُوْا،  يلْجَئـُوْن،  يَـئـُوْس،   مسْئـُوْل

 هُ وُضـوؤُ ،  ضَـوْؤُهُ : نحـو ، ا و لا حرج فـي ذلـك و إن تأخرت الهمزة فاكتبهما مَعً 

  .) طُهْر  : أي جمع قُـرْءقروء (  قُـرُوْؤُهنَّ ،  ؤُهُ وْ مَقرُ ، 

  

قــرَّ فــي تيسـير الكتابــة العربيــة أنَّ الهمــزة ترســم علــى غيـر أنَّ مَجمــع اللغــة العربيــة أ

، إلا إذا ســبقتها كســرة قصــيرة  نشُــؤُوْ ، و  اوْ ؤُ قــرَ : ، مثــل  واو إذا كانــت مضــمومة

ــوْ ، و  يســتهزئُِـوْن، و  يســتنبِئـُوْنك: أو طويلــة فترســم علــى يــاء ، مثــل  ، و  نبريِـْئُـ

 ، رَؤُوْف،  رُؤُوْس: أمثال  ، و ذلك أقرب إلى التيسير ، و على هذا نكتب نمِئـُوْ 

  . يلْجَؤْوْن،  يَـؤُوْس

  

إن   مـدة إلـى تنقلـب فـإن الهمـزة إذا وقع بعد الهمزة المتوسطة المفتوحة ألـف) ٢

  : الألف هذه كانت

،  أجَــلْ مَ مرفــأ ، ( فــي تثنيــة  قولــك، مثــل ) ـــان (  الأســماء لتثنيــة  -أ 

  . نآشَيْـ ، آنزْ جُ ،  آنجَ لْ مَ ،  مرفآن:  ) ءشَيْ  ، جُزْء



 ٥٦

 أةكافـَمُ ( فـي جمـع  قولك، مثل ) ـات ( جمع المؤنث السالم ل  -ب 

،  مُنَبَّـــآت،  لْجَـــآتمُ ،  كافـَــآتمُ :  )، حِـــدَأة ، مُنَبَّـــأة  أةلْجَـــمُ ، 

  . آتحِدَ 

 مـلآ،  آجَـلَ :  قولك، مثل  بالماضي المتصل الاثنين ألف ضمير  -ج 

 .)  قرأ،  دَرأَ،  ملأ،  لَجَأ( من الأفعال   قرآ،  آرَ دَ ، 

  ِقولـكفـي مثـل ، فترسم منفردة على السـطر بألف  قَـت الهمزةُ إلا إذا سُب 

  . سماءان،  رداءان،  علاءان،  ماءان،  فاءان،  ياءان: 

 اليــاء صــورة علــى ألفــا الهمــزة تلــي التــي الألــف كانــت إن هــي كمــا تبقــى 

  . مرأى ، ملأى ، ظمأى:  قولكفي مثل ،  ) ى ( المنقوطة غير

  

  :لمفتوحة تعد الهمزة ا) ٣

؛ فلــذلك  بعــد الــواو الســاكنة وســط الكلمــة بمنزلتهــا بعــد الألــف  -أ 

،  مــرُوْءَة:  قولــكفــي مثــل ، الســطر  تكتــب الهمــزة مفــردة علــى

 ...ضَـوْءَهَا إنَّ  ، ...يسُـوْءَك، لـن ) اسم قبيلة عربية(  شَنـُوْءَةأزد 

  . سَوْءَة،  تـوَْءَم،  ضَوْءَان ،

؛ فلـذلك  نزلتهـا بعـد الألـفبعد الواو المشددة وسط الكلمـة بم  -ب 

 تـبَـَوُّءكَمإنَّ :  قولكفي مثل ، السطر   على مفردة تكتب الهمزة

  .حسنا  تبوُّءًا فتبوَّءُوْاأحد  بـَوَّءَهُ يتَ لن 

قبـل الهمـزة المتوسـطة ) المكسور مـا قبلهـا الياء الساكنة  ( دِّ مَ ياء الْ  تعد )٤

:  قولـــكثـــل مفـــي ، ؛ فلـــذلك تكتـــب الهمـــزة علـــى يـــاء  بمنزلـــة الكســـرة

 . كَ ئَ يْ مَجِ ،  ئُهايْ مَجِ ،  يْئَةخَبِ ،  ةبريِـْئَ ،  ةمشِيْئَ ،  ةيْئَ ـخطِ 



 ٥٧
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لوقوعها في طـرف الكلمـة ، و } ة فَ رِّ طَ تَ مُ الهمزة الْ { : الهمزة آخر الكلمة تسمى 

 موضـع فـي لأنهـا ؛ السـاكن الحرفِ  حكمُ  المتطرِّفة الهمزةِ  حُكمُ 

 علـــــى عٌ موضـــــو  والهجـــــاءُ  ، الكلمـــــة مـــــن فِ ـالوقـــــ

، فلكــي نرســمها لا ننظــر إلــى حركتهــا ،  فـالوقــ

  : ذافإ، بل ننظر إلى حركة الحرف الذي قبلها 

 يجـرُؤ:  ، كقولـكسمتْ على حرف مجانس لحركة مـا قبلهـا بحركة رُ  تْ قَ بِ سُ  -١

  . ئشاطِ ،  تمتلِئ/  ملجَـأ،  يبدَأ/  امرُؤ، 

،  جـزاء،  ءهـدوْ :  قولك، كعلى السطر تْ مفردة مَ سِ بحرف ساكن رُ  تْ قَ بِ سُ  -٢

  . ملْء،  يسوْء،  يجيْء،  دفْء،  ءشيْ 

  : متطرفة الـمفتوحةـال نت الهمزةُ نوِّ  -٣

 بعــدها زدنـاثــم ها رسـم ىعلــ أبقيناهـا واو أو يــاء علـى مرســومةً إنْ كانـت فـ  -أ 

الأصـل : البؤبـؤ أي(  ابُؤبُــؤً : ، كقولـك الدالـة علـى تنـوين النصـب  الألفَ 

 كمـا فيخـرج الأَرضَ  ضُ ِّـ قـ ـَينُ نبـات:  الكَـمْءُ (  اؤً مُـأكْ ، )  العَيْن إنِسانُ أو 

  .ائً شِ  ـْمُن،  اقارئً ، )  كَمْأة،   أَكْمُؤ :ه جمع الفطْرُ  يَخرج

لا فـألـف أو منفـردة علـى السـطر مسـبوقة بـألف  علـى مرسـومةً إنْ كانت ف  -ب 

لكراهية اجتمـاع ألفـين فـي  ؛الدالة على تنوين النصب  الألفَ  بعدهاد يز ن

 أُمِّـه مـع مشَى و قَوِيَ  إِذا يُ بْ الظَّ : الرشأ (  رَشـأًَ  ناشاهد :كقولك ،  الخط 

  . سماءً  نارسم ، رداءً  اشترينا ، نبَأً  سمعنا ،) 



 ٥٨

الحــــرف الســــابق لهــــا إذا كانــــا  علــــى نبــــرة بــــين أَلــــف التنـــوين و هارســـمن  -ج 

 دِفــئًْا( : ، كقولـك  السـطرمرسومة على إنْ كانت  ببعضهما هذا يوصلان

كان ما قبلها لا يوصل بما بعدها رسمت   نفإِ ، )  مضيْئـاً ، ائً شيْ ،  ائً  ـْبط، 

 ءًاوضـوْ ،  بُــرْءًا،  ابـدْءً (  :، كقولـك كمـا هـي  على السـطر فردةنالهمزة م

 .)  جزْءًا،  ءًانشوْ ، 
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الهمزة حــرف فـتختلـفُ الهمــزةُ عـن الْمَــدَّة و يخلِـطُ بينهمـا كثيــرٌ مـن النــاس  ،نعـم 

، و قد تكلمنا في السـطور السـابقة عـن الهمـزة حرفان  ةَ واحد على حين أن المدَّ 

أو فــوق الــواو أو فــوق  أو تحتهــا و عرفنــا أنهــا قــد ترســم فــوق الألــف، بأقســامها 

ـرَ القـارئَ الكـريم بــأمر  اليـاء أو منفـردة دون كرسـي علـى السـطر ، و رأيـت أنْ أذكِّ

  . فوق الألف ي لا تكون إلاهالْمَدَّة و 

  

  :في المواضع التالية )  ~: ( التالي على النحو الْمَدَّة رسم ن

إذا جــاءت همــزة ســاكنة بعــد همــزة مفتوحــة مكتوبــة علــى الألــف ، حيــث  )١

ـــدَّة لتســـهيل النطـــق ؛ إذ النطـــق  ـــا فترســـمان علـــى صـــورة الْمَ ـــدغمان معً ت

  : بالهمزتين ثقيل على اللسان ، و ذلك مثل 

  ُآلَــفُ ، ) أَأْمُــرُ ( و أصــلها  -آمُــرُ ، ) أَأْكُــلُ ( و أصــلها  - آكُــل 

  ) .أَأْلَفُ ( و أصلها  -

إذا جـــاءت ألـــف مـــدٍّ بعـــد همـــزة مفتوحـــة مكتوبـــة علـــى الألـــف ، حيـــث  )٢

 :تدغمان معًا فترسمان على صورة الْمَدَّة لتجميل الكتابة ، و ذلك مثـل 



 ٦١

و  - فتـآلُ ، ) الأاَْمِرُ ( و أصلها  -رُ الآمِ ، ) مَأاَكِْلُ ( و أصلها  - لُ مَآكِ 

 ) . تأاَْلُف ( أصلها 

بعـد همـزة متطرفـة مكتوبـة ) ـات ( جمع المؤنث السالم لجاء الألف إذا  )٣

علــى الألــف ، حيــث تــدغمان معًــا فترســمان علــى صــورة الْمَــدَّة لتجميــل 

ـــــل جمـــــع  ـــــة ، و ذلـــــك مث ـــــأةمُ { : الكتاب ـــــآتمُ  - كافَ و أصـــــلها :  كافَ

  .}ت اْ و أصلها حِدَأَ :  دَآتحِ  -، حِدَأة ت اْ مُكَافأََ 

ــة علــى ) علامــة رفــع المثنــى ( جــاء الألــف إذا  )٤ بعــد همــزة متطرفــة مكتوب

الألف ، حيث تدغمان معًا فترسـمان علـى صـورة الْمَـدَّة لتجميـل الكتابـة 

ـــدَ : ، و ذلـــك مثـــل  ـــدَأاَْن(و أصـــلها  - نآمَبْ و أصـــلها  - نآمُكافَـــ ،) مَبْ

 ) .مُكافأَاَْن(

بعـد همـزة متطرفـة مكتوبـة علـى الألـف ) ضمير الاثنين  (إذا جاء الألف  )٥

ــة ، و  ــدَّة لتجميــل الكتاب ، حيــث تــدغمان معًــا فترســمان علــى صــورة الْمَ

 -قـرَآ، ) لـم يبـدأاَْ / يبـدأاَْن ( و أصـلها  - آلم يبـدَ / ن آيبدَ : ذلك مثل 

 ) .قرَأاَْ ( و أصلها 

  يبـدأاَْن( يكتـب دون إدغـام ف) ضـمير الاثنـين ( البعض يُـبْقي الألـف 

،  مَبْــدَآن( فيكتـب ) علامـة رفـع المثنـى ( ، بينمـا يـدغم الألـف )  قـرَأاَْ ، 

؛ و ذلك لأن الضمير في الحالة الأولـى اسـم بينمـا فـي الثانيـة )  مُكافآَن

علامــة إعــراب و الاســم أجـــدر مــن الحــرف فـــي بقائــه مرســوما ، لكننـــي 

  . رأيتُ التيسير في الإدغام لدى الحالتين 

  ) ٥٦،  ٥٥ص  دِّ مَ راجع الحالات الخاصة للهمزة المتوسطة لبيان بعض حالات الْ ( 



 ٦٢

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ٦٣

  

ألفــا طويلــة أينمــا  ) الألــف اللينــة(  كــان القيــاس يقضــي أن ترســم الألــف المتطرفــة

ـــة تصـــوير للنطـــق ؛ وقعـــت ـــي لقـــد  ، و لأن الكتاب ـــو عل اشـــتهر بهـــذا المـــذهب أب

رمــى { :  ، فقـد كــان يكتــب المئــة الرابعــة للهجــرة أحــد أعـلام ) .هـــ٣٧٧ (الفارسـي 

 }ا رمــا مصــطفا ثــم ارتمــا أرضــ {: ه الصــورة هــذ علــى } امصــطفى ثــم ارتمــى أرضــ

لا إلـى أصـلها واوا كـان  و، غير ملتفت إلى كون الألف ثالثة أو رابعـة أو خامسـة 

  : ها أهمُّ  ع على هذا لأمورابَ  ـَتلكنه لم يُ ،  أم ياءً 

هـذا يعـين علـى  و ؛ انقلبـت عنـه إشارة إلـى أصـل الألـف الـذي أن في التفريق) أ(

 - هـدى/ عصـوان  - عصـا: ( مثـل ،  الجمع في الأسماء السداد حين التثنية و

/ قضـيتُ  - قضـى: ( قولـك كما في   الضمائربالفعل  اتصالحين  و، )  هديات

  .) دعوتُ  - دعا

فـي كمـا   أحيانـا كثيـرةالوقوع فـي الخطـأ  وأيعصم من الالتباس أن ذلك مما  )ب(

إشـارة إلـى  على صورة اليـاءرسمت ألفهما إذ )  على( و الحرف )  إلى (الحرف 

  . عليه و، إليه  :قولك ، كأنهما تنقلبان ياء حين تضافان إلى ضمير 

 و، يســـيرة  ) الألـــف اللينـــة(  فـــي طـــرف الكلمـــةأحكـــام كتابـــة الألـــف  و

  :في الأسطر التالية ا هَ طريقت ـُ إليكَ 

  

  



 ٦٤

  

 ة فـــي الأَســـماء المعربـــة وقائمـــالألَـــف الثالثـــة المنقلبـــة عـــن واو تكتـــب ألَفـــا  -١

،  غــزا :، و الأفعـال  دُجـا،  ربُــا،  خُطـا،  شـذا،  حَاضُــ:  الأسـماء مثـل،  الأَفعـال

  .  علا،  عفا،  سما،  نبا

  :على النحو التالي  ما عداها يكتب بياءٍ غير منقوطة و

 تىـفـال،  ىحِمَـال،  دعـوى،  مصـطفى،  مستشفى :مثل ،  في الأَسماء المعربة 

.  

 مشى،  عىسَ ،  ىمَ حَ ،  عىادَّ ،  اصطفى،  استشفى: مثل ،  في الأَفعال .  

 كتابتهـا  و؛ ما ينتهي بياء قبل هـذه الألـف  من ذلك ى العلماءاستثـن

  :، و ذلك ة حتى لا تجتمع ياءان في الرسم قائمألفا 

 تزياّ،  حياأ،  استحيا:  مثل،  في الأفعال .  

 الوصايا،  الزوايا،  الدنيا:  مثل ، في الأسماء .  

ثــم اصــطلحوا علــى كتابــة الأعــلام مــن هــذا الصــنف منتهيــة باليــاء حســب 

  . غيره م ولَ تفريقا بين العَ ؛ و ذلك  ريَّى،  يحيى:  مثل، القاعدة القياسية 

 قائمة (  الأعلام الأعجمية المنتهية بالألف فتكتب جميعا بألف طويلة في( ، 

و ،  اطنطـ،  بحيرا،  زليخا،  يافا،  لوقا،  اإيطالي،  اآسي ، إفريقيا ، موسيقا:  مثل



 ٦٥

 ىمَتَّـ،  عيسى،  موسى:  هيو الياء ألفها على صورة رسم تة أعلام يستثـنى خمس

  . ىارَ خَ بُ ،  كسرى،  

  إِذا:  ثلم، ) قائمة ( في الأَسماءِ المبنية تكتب الألَف المتطرفة ألَفا طويلة  ،

علـى رسـم أَلفهـا نة أَسـماءٍ خمسـ ، و يستثـنى من ذلـك حيثما،  أيَنما،  أنَا،  مهما

 ىألَُ ،  )اسم موصول بمعنى الذين( ىالألَُ ،  ىدَ ـلَ ،  ىتَ مَ ،  ىَّـ أَن:  هيو  صورة الياء

همــزة فــي  هــاءُ التنبيــه فــي الأَول وعليــه يــزاد قــد  وبمعنــى أولاء ، اســم إشــارة  (

  . ) هؤلاءِ :  صبحالآخر فت

  

  

 أَلا،  لا:  مثـل) قائمـة ( حروف المعاني المنتهية بألَف سـاكنة ترسـم ألَفهـا طويلـة 

 واأَربعة أَحرف رسم إلخ ، و استثـنوا من ذلك. ..إذما ، لولا،  لوما،  هلا،  كلا،  

  . حتى،  بلى،  على،  إلى:  هيو  على صورة الياءأَلفها 

  

  

  

 -ا كانــت منقلبــة عــن واو أو عــن يــاء أو عنهمــا مَعًــا نتعــرف علــى أصــل الألــف إذ

مــن كتــب اللغـة و أفــواه العلمــاء المختصــين ، غيــر  -بـاختلاف القبائــل الفصــيحة 

  :اع إحدى الطرق التالية بَ أنه يمكنك التعرف على ذلك عن طريق اتِّـ 



 ٦٦

  

  

 *  ءا:  

يَان –فتى : صياغة الْمُثنَّى ، مثل  )١  . عصوان –، عصا  فتـَ

يَان/  فتيات –فتى : غة الْجمع ، مثل صيا )٢ يَة/  فِتـْ  . فِتـْ

 .  عشواء –، عشا  عمياء –عمى : صياغة الصفة الْمُؤنثة ، مثل  )٣

 . ربْـوَة –، ربُاَ  قرية –قـرَُى : إرجاع الجمع إلى الْمفرد ، مثل  )٤

  

 *  لا:  

  . يرمي –، رمى  يدعو –دعا : صياغة الفعل المضارع ، مثل  )١

  . ةيَ مْ رَ /  يمْ رَ  –، رمى  ةوَ عْ دَ /  دعاء –دعا : صدر ، مثل صياغة الم )٢

 .رمَيْتُ  –، رمى  دعَوتُ  –دعا : ، مثل  الإسناد إلى ضمير رفع متحرك )٣

 

 

 

  



 ٦٧

  

هناك كلمات تنتهي بألف منقلبة عن ياء لدى بعض القبائل ، و منقلبـة عـن  ،نعم 

ألـف علـى صـورة  فيجـوز كتابتهـا بـألف قائمـة أو؛ واو لدى بعض القبائل الأخرى 

  :، و ذلك  عند الفصحاء من العرب مؤصلة بالأصلين ، لأنهاالياء 

، ) البقـرة الوحشـية (  ىهَـمَ الْ  / اهَـمَ الْ ،  الحصـى / الحصا:  مثل الأسماء  - أ

ــــقَ الْ  ــــ، )  طــــائر يشــــبه الحمــــام(  القطــــى / اطَ ــــ – االأسَ الحــــزن (  ىالأسَ

/  ىحَـالرَّ ،  ) إلـى الكعـبعـرق مـن الـورك (  ىسَـنَّ ال – اسَـنَّ ال، ) ديد ـالش

 احَشَــالْ ،  ) المطــر العــامّ (  ىجَــدَ الْ  – اجَــدَ الْ ،  )حجــر الطــاحون (  احَــالرَّ 

 . ) ما في البطن(  ىحَشَ الْ  –

  

  

 – محـى/  محـا، ) ينْسِـب ( يعـزي / يعـزو  – عـزى/  عزا:  مثل الأفعال  - ب

،  ) يعـــالج ( يأســـو / يأســـي  – أســـا/  أســـى،  ) يزيـــل ( يمحـــي / يمحـــو 

/ شـكيت  – اشـك/  ىشك،  ) صبَبْتُ ( حثوت / حثيت  – احث/  ىثح

قليـت  – لاقـَ/  ىلـَق ـَ،  ) تألمت أو أخبرت بسوء فعـل الآخـر ( شكوت 

،  ) نعَسْـــت ( غفـــوت / غفيـــت  – اغفـــ/  ىغفـــ،  ) ت ضْـــأبغَ ( قلـــوت / 

  . )ت يِّ مَ محاسن الْ  تعَدَّد( رثوت / رثيت  – ارث/  ىرث

  

 ؟  و اء ر ك ت ز 



 ٦٨

 *ا ل ارة ا ء  ) ط  (:  

١( ط أ إ  ) نصـب ضـمير سـم أو الفعـل إذا اتصـل بالا) قائمـة

 :، مثـل ) هاء الغيبة ، أو كـاف الخطـاب ، أو يـاء المـتكلم (  متصل

  . انيسق،  اكَ سق،  اهاسق -سَقَى  / ايهُدَ ،  اكَ هُدَ ،  هُدَاهُ  –هُدًى 

٢(  ءإ صــل إذا اتصــل بــالحرف ضــمير نصــب مت )  هــاء الغيبــة ، أو

،  علــيهم -علـى ، إلـى : ، مثـل ) كـاف الخطـاب ، أو يـاء المـتكلم 

 .إِلَيَّ ،  عَلَيَّ ،  إليكم،  عليك،  إليهن

٣(  ط أ إ  ) الاسـتفهامية ، ) مـا ( إذا اتصـل بـالحرف ) قائمـة

  بينكم ؟ القتالُ  حتامَ ،  إلامَ ،  علامَ  -على ، إلى ، حتى : مثل 

٤(  ) تــــاء ( التاليــــة ر ائضــــمال أحــــد بالفعــــلاتصــــل  ذاإ) يــــاء ال

 متُ سقيْ  -سقى  :، مثل  )و ألف الاثنين و نون النسوة ، الخطاب ، 

 . سقَيَا،  سقَيْن، 

  )  فيمـا كتـب بـألف  - اواوً  الألـف كـان أصـل  لـولأنـه  )اليـاء

 . ارجَوَ ،  نَ رجَوْ ،  رجَوْتُم -رجا : لعادت إليه ، مثل  -قائمة 

 

  

  

  

  

كــان قبلهــا ألــف طويلــة  ت وذفَ ت همزتــه فحُــلَ هِّ المهمــوز إذا سُــ    

ة إن كانــــت خماســــية الأحــــرف أو سداســــي تبقــــى علــــى رســــمها الأول و

ــأ  (:  نحــو،  الأفعــال علــى الســواء فــي الأســماء و الأحــرف ، قــرأ ، تفي

 : التـاليعلى النحـو  تصبح بعد تسهيل الهمزة)  إلخ. .. التجأ ،استقرأ 

 ، و دون تغييــــر فــــي الرســــم) إلــــخ ...  التجــــا، اســــتقرا ،  قــــرا،  تفيــــا (

، المتوضـأ ، الشـهباء ، الحمـراء  (:  نحـو ، كذلك الحال فـي الأسـماء

ـــى رســـمها الأول)  الملجـــأ ،  الحمـــرا : (فتصـــبح  إذا ســـهلت تبقـــى عل

  . ) الملجا،  االمتوض ، الشهبا



 ٦٩

  

  

  

  :على صورتين اللاحقة بآخر الكلمات  التأنيث تاء تكتب

: و تنطـق تـاء حـال الوصـل و الوقـف ، مثـل  )مبسـوطة (  مفتوحة  -أ 

  . تثـمَُّ  ، تأكلَ ،  معلمات

و تنطـــق بهـــا هـــاء عنـــد الوقـــف ، و تـــاء عنـــد ) قصـــيرة (  مربوطـــة  -ب 

 . ةثـمََّ ،  محرمة،  اةسُعَ : الوصل ، مثل 

  

  

عنـــد ننطقهـــا بوطـــة أو التـــاء القصـــيرة ننطقهـــا عنـــد الوقـــف هـــاء ، و التـــاء المر 

، و تكتــب منقوطــة بنقطتــين و نرســمها مربوطــة  طويلــة إشــارة: الوصــل تــاء ، مثــل 

طالما هي في اسم غير مضاف إلى ضـمير ؛ إذ تقلـب تـاء مبسـوطة فـي المضـاف 

  . إشارتكم: إلى ضمير  مثل 

  

  . نادية،  فتحيَّة،  سميرة ، ةفاطم: آخر الأعلام المؤنثة ، مثل  )١

  .  سعيدة،  كبيرة،   شريفة،  عفيفة: آخر الصفات المؤنثة ، مثل  )٢



 ٧٠

 . ةنتر ع،  معاوية،  طلحة،  أسامة: آخر بعض أعلام الذكور ، مثل  )٣

،  غرفــة،  قريــة،  ســاعة: آخــر بعــض الكلمــات التــي لا مــذكر لهــا ، مثــل  )٤

 . شملة

  . مُناجَاة،  ةمُسَايَـرَ ،  سَابَـقَةمُ ،  ةمُجَامَل: آخر بعض الْمَصادر ، مثل  )٥

: آخر بعض جموع التكسير الذي لا يوجد في مفرده تاء مفتوحة ، مثـل  )٦

 . وُلاة،  ةأغطي،  اةعَ سُ ،  ةقضا

 . ثمرة،  ةشجر ،  تمرة: آخر الواحد من اسم الجنس ، مثل  )٧

،  برابـرة،  ةتبابعـ،  ةمناذِرَ : آخر بعض الأسماء لتدل على النسب ، مثل  )٨

  . ةأشاعر 

 . رجعة،  نوبة،  جلسة،  ةقفز : آخر اسم الْمَرَّة ، مثل  )٩

 ةعلامـ،  ةنسَّـاب،  ةفهَّامََـ: آخر المفرد المذكر ليدل علـى الْمُبالغـة ، مثـل  )١٠

 . ةرحَّال، 

ـــمََّ ( الظــرف  )١١ ـــمََّةَ : ، فتقــول ) ث ــةَ ( هنــاك قريتــي : قريتــي أي  ث ظــرف : ثَمَّ

  ) .مكان مبني على الفتح في محل نصب 

،  ةكلمـ: الاسم المفرد المؤنث غير الثلاثي الساكن الوسط ، مثـل  آخر )١٢

، فــإن كــان الاســم المؤنــث  شــجرَة،  ةقافِلَــ،  طفوْلــة،  دولــة،  ســيرة،  طاولــة

 .بنْت ، أخْت : ثلاثيا ساكن الوسط كتب بتاء مفتوحة ، مثل 

 

 

  

  م    ؛ إذ  ءا م  إ طء ان ا  ،  و
  . م ف 
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عنـد الوقـف و عنـد تـاء التاء المفتوحة أو التاء الطويلة أو التاء الْمَبسـوطة ننطقهـا 

  . محتشمات ماتلعالم: الوصل ، مثل 

  

  : اء ) أ

 . أنتِ ،  أنتَ :  المفردة المخاطبين آخر الضمير المنفصل للمفرد و )١

،  جمــيلات،  فتيـات: آخـر جمـع المؤنـث السـالم و مـا ألحـق بـه ، مثـل  )٢

  . عرفات،  لاتأوْ ،  سابحات

 ،أوقــات : وحــة ، مثــل آخــر جمــع التكســير الــذي ينتهــي مفــرده بتــاء مفت )٣

  . زيوت، أقوات  ،أصوات  ،بيوت 

،  زيَـْت: آخر الاسم الثلاثي السـاكن الوسـط مـذكرا كـان أو مؤنثـا ، مثـل  )٤

  . وْتص،  وَقْت،  أنْتَ ،  بنْت،  أخْت

: آخر الاسم الذي ينتهي بتـاء مسـبوقة بـواو سـاكنة أو يـاء سـاكنة ، مثـل  )٥

  . سكوْت،  كبريْت،   عنكبوْت،  عفريْت

،  سُـــبَات،  حـــانوت،  ثبــات: ر بعـــض الأســـماء غيــر الثلاثيـــة ، مثـــل آخــ )٦

  . رفُاَت،  اتمَ مَ ،  نبات،  تابوت

زرادشـت : الذي ينتهـي بتـاء ، مثـل ) غير العربي ( آخر العلم الأعجميّ  )٧

  . عصمت،  رأفت،  شارلوت،  بونابرت،  هاروت ،

 . هاتِ ،  هيهاتَ : آخر اسم الفعل  )٨
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  : ال ) ب

،  شَـربَِتْ : ساكنة التي تلحق آخـر الفعـل الماضـي للتأنيـث ، مثـل التاء ال )١

  . مالَتْ ،  قتلَتْ ،  احترَمَتْ 

التاء المتحركة ضمير الرفع التي تلحق آخر الماضي لتدل على المـتكلم  )٢

  . فْتِ رِ عَ ،  تَ قَمْ أ،  لَّمْتُ سَ : المخاطَبَة ، مثل / المخاطَب / 

، ) آخــر حــرف أصــليٍّ فيــه ( ل التـاء الأصــلية و هــي التــي تكــون لام الفعـ )٣

 . شمت،  تَ كَ س،  ثبَتَ ،  تَ صمَ ،  باَتَ : مثل 

  : اوف ) ج

رُبَّ الجـارة و التـاء لتأنيــث (  ربَُّــتَ ، ) ثـُمَّ العاطفـة و التــاء لتأنيـث اللفـظ (  ثــمَُّتَ 

لعَــلَّ الناســخة و (  لعَلَّــتَ ، ) لا النافيــة و التــاء لتأنيــث اللفــظ (  لاتَ ، ) اللفــظ 

  ) .الناسخة (  ليَْتَ ، ) لتاء لتأنيث اللفظ ا

  

  

  

  

  

،  مِـــدْحَت،  رأَفَـــت ، رفِـْعَـــت ، عصـــمت ، حِكْمَـــت : ( الأعـــلام أمثـــال    

فهـي  تكتب بالتاء المفتوحة لأنها أعلام تركية لذلك ) مرْفَت، ِ  جَوْدَت،  شَوكَْت

، و ليست مصادر من أفعالهـا العربيـة ؛ إذ لـو كـان الأمـر  ) غير عربية ( أعجميَّة 

ــتْ كمــا يلــي حكمــة ، عصــمة ، رفعــة ، رأفــة ، مدحــة ، شــوكة ، : ( كــذلك لكُتِبَ

  .) مَرْوَة ( فهي النطق التركي لكلمة ) مِرْفَت ( أما كلمة ) جودة 
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  تكتب بالتاء المفتوحة في القرآن الكريم إذا أضـيفَتْ لزوجهـا )  امرأة( كلمة

 فِـي مَـا لـَكَ  نـَذَرْتُ  إِنِّـي رَبِّ  عِمْـرَانَ  امْـرَأَتُ  قَالـَتِ  إِذْ  ﴿:  ، مثل قـول المـولى 

 الْمَدِينَـــةِ  فِـــي نِسْـــوَةٌ  قــَـالَ  وَ  ﴿:  قولـــه  ، و }٣٥:آل عمـــران{ ﴾... مُحَـــرَّراً بَطْنِــي

ــرَاوِدُ  الْعَزيِــزِ  امْـرَأَتُ   ضَــرَبَ ﴿:  ، و قولــه  }٣٠:يوســف{ ﴾... نَـفْسِــهِ  عَــنْ  فَـتَاهَــا تُـ

 عِبَادِنـَا مِـنْ  عَبْـدَيْنِ  تَحْـتَ  كَانَـتـَا لـُوطٍ  امْـرَأَتَ  وَ  نـُوحٍ  امْـرَأَتَ  كَفَـرُوا للَِّذِينَ  مَثَلا اللَّهُ 

، علـــــى حـــــين نجـــــدها مكتوبـــــة بالتـــــاء  }١٠:التحـــــريم{﴾ ... فَخَانَـتَاهُمَـــــا يْنِ صَـــــالِحَ 

ــرَأَةً  وَجَــدْتُ  إِنِّــي ﴿:  المربوطــة إذا لــم تضــف لزوجهــا ، مثــل قــول المــولى   امْ

، و هذا مما يخص الكتابة الْمُصْحَفِيَّة ، أمـا فـي كتابتنـا  }٢٣:النمل{ ﴾ ...تَمْلِكُهُمْ 

 غيـر مإلى زوجها أ كانت مضافةسواء أ)  امرأة( المربوطة  الإملائية فنكتبها بالتاء

 . مضافة

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   ءا أ  ا  ء؛ا   ا   ع ا  ا و 
  ا و   أو ،    :  

:  ن  م ل و ء   مط  ، و ذ  ات  - ١

 طاَئِرَهُ  أَلْزَمْنَاهُ كُلَّ إِنْسَانٍ  وَ  ﴿:   ل ا (ه / //طه/أه( 

، و    }١٣:الإسراء{ ﴾ مَنْشُوراً يَـلْقَاهُ يَـوْمَ القِيَامَةِ كِتَاباً  لَهُ نُخْرِجُ  وَ  عُنُقِهِ فِي 

 ﴾ ...عَلَى بَصِيرَةٍ  االلهِ سَبِيلِي أَدْعُو إِلَى  هَذِهِ قُلْ  ﴿: ل ا) ا/ ه: ( 

  . "بالإبلِ  الْمِياَهَ  رَدَ الرَّاعيو  ": (ه ( ، و    }١٠٨:يوسف{

 ٢-   ،  م و   ء ل و م  ن

 المَوْتِ وَ  ذَائِقَةُ كُلُّ نَـفْسٍ ﴿:  ل ا) ا / ا/ ذا: ( ات 

فَـقَدْ فاَزَ  الجَنَّةَ أُدْخِلَ  عَنِ النَّارِ وَ فَمَنْ زحُْزِحَ  القِيَامَةِ إِنَّمَا تُـوَفَّـوْنَ أُجُوركَُمْ يَـوْمَ 

  . }١٨٥:آل عمران{ ﴾ ...

 : 
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 ٧٥

  

  

  

  

هـو وضـع علامـات أو رمـوز خاصـة بـين أجـزاء الكـلام المكتـوب لتمييـز  : الترقيم

 .أو لتنويع الصوت عند القراءة , بعضه من بعض 

أحمـد زكـي ( خله الأديب المصري لكن أد و, و الترقيم لم يكن معروفا من قبل 

ـــة عـــام) باشـــا  ـــك  و) . م ١٩١٢ ( الملقـــب بشـــيخ العروب كـــان الهـــدف مـــن ذل

ع النبـرات يـنو العون فـي ت و ، تقسيم العبارات التعرف على مواقع فصل الجمل و

  .، أو الوقوف على المواضع التي يحسن السكون عندها  الصوتية

  

  :عليه ، فنقول إنها تأتي  تدلُّ  و علامات الترقيم يمكن تقسيمها حسب ما

  

  .الفاصلة ، و الفاصلة المنقوطة ، و النقطة  : مثل ، لتبيِّنَ أنواع الوقف   -أ 

النقطتين الرأسيتين ، و علامة الحذف ، : مثل ، لتنويع النبرات الصوتية   -ب 

  .و علامة الاستفهام ، و علامة التأثر 

  .شرطة علامة التنصيص ، و القوسين ، و ال: مثل ، صامتة   -ج 

  

 
  

 ا ا  م إ ت ا و أ:  
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١. ا    :  

 : توضع في و ،، و تدل على الوقف التام )  . (:  ترسم هكذا  أو الوقفة ، و

فيـــه يســـكت  ، نهايـــة الجملـــة التامـــة المعنـــى إذا انتهـــى الحـــديث عنهـــا )١

ــ ســكوتاًالمــتكلم  إذا تــم العقــل نقــص : مثــل ،  للتــنفس اســتراحة مــع اتام�

  . الكلام

ــة البحــث أو الموضــوع المكتــوب  )٢ إن : ، مثــل  أو المقطــعأو الفقــرة نهاي

الصداقة المحض هـي قـدس أقـداس المجتمـع ، و هـي بنـت المحبـة ، و 

 .دم بني آالمحبة غرسة االله في صدور 

  

 
  : ان .٢

  .، و تدل على وقف متوسط )  : (:  رسمان هكذا ت و

ستعملان في تأكثر ما  ما قبله ، وعتمييزه  منها توضيح ما بعدهما ، و الغرض و

  :مواضع ال هذه

  :، نحو  مقوله لفظا أو معنى بين القول و ـ١

  العلم زين ، والجهل شين : قال حكيم. 

  االله أكبر : صاح الجيش. 
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  لا تؤجل عمل اليوم إلى الغد : من نصائح الحكماء. 

  :، كما في  لمُفصِّل للمُجمَلا ي قبلأقسامه ، أ بين الشيء و ـ٢

  طالب مال  طالب علم ، و: منهومان لا يشبعان. 

  الإبهـــام ، و الســـبابة ، و الوســـطى ، و : أصـــابع اليـــد خمســـة

  . الخنصر ، و البنصر

قبــل الأمثلــة التــي توضـــح  قبــل الكــلام الــذي يوضــح مـــا قبلــه ، و ـ٣

 :، نحو  قاعدة

   س إلــــى اتبــــاع ترشــــد النــــا: التوعيــــة الصــــحية جليلــــة الفوائــــد

  . . .  . . .  .الأساليب السليمة في التداوي ، 

  مكسورة ، أو مكسور مـا قبلهـا ، ترسـم علـى نبـرة  ةكل همز، 

 .فئة  و ،بئر نائم ، و و ، بائع:  مثل

 :، نحو  التفسيرقبل  ـ٤

  لام : ، عذل  أثنى: مدح. 

  

 
٣. ا :  

  

أي (  ةلَ وْ الشَّـ :ميها الـبعض يسـ و)  ، (: ترسـم هكـذا  ، وأو الفـارزة أو الفاصلة 

الغرض من وضعها أن يسكت القارئ عندها سـكتة خفيفـة ، و  )ب رَ قْ شوكة العَ : 

ــنفس امعهــ يحســن لا ، لتمييــز أجــزاء الكــلام بعضــه عــن وقــف قصــير : أي ؛  الت

  :بعض ، وتكون في المواضع الآتية 
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ك ، نحـو ذلـ ، و بين المفردات التي تـذكر لبيـان أقسـام الشـيء وأنواعـه ـ١

  :مثل 

  .جمع  مثنى ، و مفرد ، و: الاسم باعتبار العدد ثلاثة أقسام 

  :، مثل  بين المفردات المعطوفة التي اتصل بها ما يطيل عباراتها ـ٢

على العاقل ألا يكـون راغبـا إلا فـي أحـد ثـلاث : (( قال ابن المقفع 

  )).تزوُّد لمعاد ، أو مرمة لمعاش ، أو لذة في غير مُحَرَّم : 

؛ كـأن  لجملتين اللتين يكون بينهمـا ارتبـاط فـي المعنـى و الإعـراببين ا ـ٣

 :  تكون الثانية تابعا ، أو حالا ، أو ظرفا ، أو خبرا ثانيا ، مثل 

  .إن في بلادنا رجالا ، لا تغرهم السلامة المنطوية على الهلكة 

  .شاهدت موكب الرئيس ، و هو يشق المدينة 

  :، مثل  الشرطبين الشرط و جزائه إذا طالت جملة  ـ٤

  . أحمق هوف ، نفسه من ينكر لا ما غيره من المرء أنكر لئن

  :، مثل  بين القسم و جوابه ـ٥

  .، ما قصدتُ إيذاءَكَ  و االلهِ 

 .يا سمير ، تصفح الكتاب : ، كما في  بعد لفظ المنادى ـ٦

 . ةطَّ القِ  تُ نعم ، إنني أطلقْ : ، كما في  بعد حرف الجواب ـ٧

 

 

٤.ا ا  ط :    
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والغرض منهـا )  ؛ (: ترسم هكذا  ، وأو الشولة المنقوطة أو القاطعة أو الواصلة 

بحيــث  ، ةأن يقــف القــارئ عنــدها وقفــة متوســطة أطــول بقليــل مــن ســكتة الفصــل

  :أكثر ما تستعمل في موضعين  و،  التنفس معه يمكنه

ــين الجمــل الطويلــة التــي يتركــب مــن مجموعهــا كــلام مــرتبط فــي  ـ١ ب

ذلـك لإمكــان التــنفس بـين الجمــل عنــد  ؛ ودون الإعــراب المعنـى 

  :منع خلط بعضها ببعض بسبب تباعدها ، كما في  قراءتها ، و

 ُمَـــن حولــــه ، و يخفـــف عــــن أهلـــه أعبــــاءَ  حُ رِ فْــــالنـــاجح ي ـ 

 .مَن حوله  لَّ كُ   بُ عِ تْ فيُ  ا الفاشلُ الحياة ؛ أمَّ 

  إن النــاس لا ينظــرون إلــى الــزمن الــذي عُمِــل فيــه العمــل ؛

  .إتقانه  إنما ينظرون إلى مقدار جودته و و

 :بين كل جملتين  ـ٢

  :، كما في  الثانية منهما سبب في الأولى  .أ 

  فصل الموظف من عمله ؛ لأنه مهمل.  

  كافأ المدرس خالدًا ؛ لأنه متفوق في دراسته.  

  :، كما في  الأولى منهما سبب في الثانية  .ب 

 إلـى  هُ يـدَ  مـدَّ  ؛ فـافتقر ، والغني ماله في غيـر سـبيله  لبذ

  .الآخرين 

  ُـــه  دٌّ جِـــمحمـــد م ـــة أن يكـــون ترتيب فـــي دراســـته ؛ فـــلا غراب

 . على زملائه الأول
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٥. طا      :  

   

  :تكون في أربعة مواضع  و، )  – (: ترسم هكذا  أو الوصلة ، و

  :، إذا وقعا عنوانا في أول السطر ، نحو المعدود  العدد و بين ـ١

 الإنسان ما يأتي  التبكير في النوم واليقظة يكسب: 

  

  

ذلك لتسهيل فهمهـا  ؛ و بين ركني الجملة ، إذا طال الركن الأول ـ٢

 :، نحو 

  :، مثل  الخبر الفصل بين المبتدأ و) أ 

  ُكتاب نظم الحياة على أساس مـن الحريـة ، والعدالـة ،   أول

 .الكريم  القرآنُ  –والنظام 

  :، مثل  الفصل بين الشرط و جوابه)  ب         

 قـــدم علـــى مشـــروع يعتقـــد أن لـــه فيـــه خيـــرًا ، قبـــل أن مـــن ي

يـــدرس مـــا يتطلبـــه هـــذا المشـــروع مـــن إعـــداد الوســـائل ، و 

دراسة الملابسات ، واستشارة المجـربين ، وتصـور الوجـوه 

فلــيس  –المحتملــة لنتــائج هــذا الإقــدام ، للاســتعداد لهــا 

  . نجاحه مضمونا 

 نقطعة عمـا قبلهـابين الكلمات المسرودة ، أو الجمل المتتالية الم ـ٣

  : مثل، 

  ِّهـا مـن تغييـرات لر الكلمات الآتية ، مبينـا مـا حـدث ـصغ :

 . ]مبين  –مسيطر –مهيمن [ 

  .صحة البدن   –أولا 
  .المال  ةوفر  – ثانیا
  .سلامة العقل   –ثالثا 

 

  .صحة البدن   – ١
  .المال  ةوفر  – ٢
  .سلامة العقل   – ٣
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عنـــد  المحـــاورة حالـــة فـــي نيْ المتخـــاطب ـَ كـــلام بـــين للفصـــل توضـــع ـ٤

 :، مثل  مَيْهماالاستغناء عن ذكر اسْ 

ـــــا الملـــــوك بعـــــض طلـــــب :  للملـــــك فقـــــال ، لخدمتـــــه كاتبً

  . لخصا ثلاث على أصحبك

  ؟ هي ما ـ

 فـيَّ  تقبـل لا و ، عرضًـا لـي تشتم لا و ، سترًا لي تهتك لا ـ

  . قائل قول

  ؟ عندك لي فما.  عندي لك هذه ـ

 أؤثـر لا و ، نصـيحة عنـك أؤخـر لا و ، اسـر�  لـك أفشي لا ـ

  . أحدًا عليك

 !  أنتَ  ، بستصحَ مُ الْ  الصاحب نعم ـ

  

 
  :        اطن .٦

  

يوضــع بينهمــا الألفــاظ التــي ليســت مــن  و)  –         – :   (ترســمان هكــذا  و

  :ذلك نحو  الأركان الأساسية للكلام ، و

  :، مثل الجمل الاعتراضية  ـ١

 "  فإنما يستكثر من جمر جهنم –عنده ما يغنيه  و –من سأل " .  

  خير فيه  لا –إن لم تنفقه فيما ينفعك  –شبابك.  

  ة السؤال ذلَّ مَ أهون على النفس من  –على مرارته  –الفقر. 

  :، مثل  الضبط بالحروف ـ٢
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  َانتهى : الُ مَ الْ  –بالدال  – دَ نف.  

  ِّبــه  ادُ قَــمــا ت ـُ: هــو  –بــالزاي  –ام مَــد ، والزِّ هْــالعَ  –بالــذال  –ام مَ الــذ

  . ةُ ابَّ الدَّ 

 :، مثل  ألفاظ الاحتراس ـ٣

 ذم  ن إن–   ذم و–    ك    

  

  –  ظ–                ط اع و أر أ  رت  

  :، مثل  الجمل الدعائية ـ٤

  أول من أسلم من الرجال  –رضي االله عنه   –كان أبو بكر.  

  لا أنسى فضلك  –أعزك االله  –أنا.  

 :، مثل التفسير  ـ٥

  آيتان من آيات االله  –الشمس والقمر –إن النيِّرين. 

  تر سا  –الظلام   –الدجى.  

  بـدل الشـرطتين فـي هـذه المواضـع (   ) و اعلم أنه يجوز استعمال القوسـين

.  

  

 
٧. ا   :  

    

سـواء توضع في آخر الجمل المستفهم بها عن شـيء  و، )  ؟ ( :ترسم هكذا  و

جـــاري هـــو الـــذي  ؟ أهـــذا خطـــك : مثـــل، أكانـــت مبـــدوءة بـــأداة اســـتفهام أم لا 

  ضربكَ ؟ 
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: مثل ) الاستنكاري ( لامة التأثر ، و ذلك في الاستفهام التعجبي و قد يعقبها ع

    !أتعبدون غير االله ؟

  يشترط ألا يكون الاستفهام معلقا أو معمولا لعامـل نحـوي لكـي نضـع علامـة

استفهمت منـه كيـف تخلـص : لا توضع علامة الاستفهام في مثل إذ الاستفهام ؛ 

  .من مرضه ، و ما الدواء الذي أفاده 

  . نحن لا نعرف ، أسافر جاره أم بقي في مزرعته: و لا في مثل 

  

 
٨. ا     :  

  

  ) !(  :ترسم هكذا  وأو الانفعال ، و المشهورة باسم علامة التعجب ، 

  

: تهيج الشعور و تأثر قائلها ، كحالة توضع في نهاية الجمل التي يعبر بها عن  و

ار ، أو اســتغاثة ، أو دعــاء ، أو إغــراء ، فــرح ، أو حــزن ، أو تعجــب ، أو اســتنك

ألا حبــذا !  اييــا بشــر  –! الله للفقــراء  يــا :مثــل أو تحــذير ، أو مــدح ، أو ذم ، 

  ! ، الصدقَ  الصدقَ !  العلم الذي بين جنبيكَ 
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  :      اف . ٩

  

 و، )  ... (:  هكـذا  علـى صـورة ثـلاث نقـاط متجـاورات ترسـم وأو الإضمار ، 

ن المحــذوف مــن الكــلام ؛ اقتصــارا علــى المهــم منــه ، أو اســتقباحا توضــع مكــا

أو توضع في مكـان الكـلام  لذكره ، أو قصدا إلى اختبار التلاميذ في التحصيل ،

على  رَ صَ قتَ يُ  أنْ  ادُ تَ عْ مُ الْ  و الذي لم يعثر الناقل عليه ؛ وذلك تنبيها على النقص ،

  : مثل، ب سْ ثلاث نقاط فحَ 

  احفظــوا عنــي ثلاثــا فــلا  يّ بنــ يــا: (( بنيــه فقــال أوصــى قــيس بــن عاصــم ،

لا تســــودوا  إذا أنــــا مــــت فســــوِّدوا كبــــاركم ، و: أحــــد أنصــــح لكــــم منــــي 

ـــه منبهـــة للكـــريم  ، و. . . صـــغاركم  ـــيكم بحفـــظ المـــال فإن  ، و. . . عل

   .. . .  )) إياكم والمسألة فإنها آخر كسب الرجل 

 ـــي الحـــزن و ـــرج تملكن  لين يتشـــاتمان ، والأســـى حـــين ســـمعت هـــذين ال

. . .   : يقول الآخـر  ، و. . .  : يتبادلان أنواع السباب ، فيقول أحدهما

. 

 
  

١٠- ا طا       :   

  

 : تكون في ثلاثة مواضع  و،   ) /(   : ترسم هكذا  و

؛ لتحديد بدايـة السـطر و نهايتـه  بين السطور في المخطوطات المحققة -١

  .في الأصل المخطوط 

  :، مثل  الأبيات المقطعة عروضي�ا و تفعيلات وزنهتفعيلات  بين -٢
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    ُإ وزه و       ً َُ إذا

                 :  يعهـتقط

  تطيعو/  ماتس لىإ/  جاوزهو و          فدعهو/  تطعشيأن/  متسإذالَ 

                :  وزنــه

  فعولن/  مفاعيلن/  مفاعيلن            فعولن     /  مفاعيلن/  مفاعيلن

  :، مثل  بين أرقام اليوم و الشهر و السنة في التواريخ -٣

  .م ٣/٣/٢٠٠٨الموافق   ،. هـ ٢٤/٢/١٤٢٩ :  الكتاب في طباعة تتم

  

  

١١-  ا   :  

   

  ) ـــــــــــــــــ (:        هكذا و يرسم

 

ليقـات للفصـل بينهمـا ، كمـا التع الشرح ، أو بين الأصـل و يوضع بين المتن و و

  .الأبواب ، منتصف السطور ؛ إيذانا بنهاية البحث  يوضع في نهاية الفصول و

  

  

   :      ا  ا و -١٢

ــــة ،  ــــة علــــى اتصــــال  و،  ) =(  :ترســــم هكــــذا  وأو التابعي الغــــرض منهــــا الدلال

طر الأخيـر توضـع فـي نهايـة السـ مَّ  ـَمـن ثـ ؛ و) الحواشـي  –الهوامش ( التعليقات 
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 بدايــة الســطر الأول مــن الصــفحة التاليــةمثيلتهــا فــي  مــن الصــفحة المســتوفية ، و

قــد يوضــع مكانهــا ســهم ؛ ليرشــد إلــى مــا بعــده ،  وللدلالــة علــى متابعــة الــنص ، 

  ← :هكذا 

  

  

١٣- ا       :  

  

ن عــبهــا توضــع أســفل الكــلام المماثــل ؛ اســتغناء  و،  )  (( (  :ترســم هكــذا  و 

  : مثلراره ، تك

  

  :ف أربعة لَّ كَ مُ شروط الْ 

  .أن يكون بالغا  -الأول 

  .عاقلا ((    ((    -الثاني 

  .سميعا بصيرا ((   ((   - الثالث

  .  قد بلغته دعوة محمد((   ((   - الرابع

  

 
١٤. ا    :  

  

ا يوضـع بينهمـا مـ و، )  ))    (( ( : ، وترسـم هكـذا أو المزدوجـان يب ـأو التضب

  :يلي 
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، و مــا فيــه مــن علامــات التــرقيم  كــل كــلام منقــول بنصــه و حرفــه )١(

رُ  (( : قال  مثل قولنا  جُمُعَةِ ـالْ  يَـوْمُ  الشَّمْسُ  عَلَيْهِ  طلََعَتْ  يَـوْمٍ  خَيـْ

هَـا أُخْـرِجَ  فِيـهِ  وَ ،  جَنَّةَ ـالـْ أُدْخِلَ  فِيهِ  وَ ،  آدَمُ  خُلِقَ  فِيهِ   {    ))  . مِنـْ

  . }١٤١٠برقم  –صحيح مسلم 

فــي العربيـــة )) ن مِــ(( تــأتي  : مثـــل،  اهَــلفظُ  دَ صِــالكلمــات التــي قُ  )٢(

 . . .  .لتبعيض ل لبيان ، ول للابتداء ، و

  

 
١٥.ن اا ن     :  

  

  :ويوضع بينهما ما يلي ، )  ]     [( :  يرسمان هكذا  أو الحاصرتان و 

  

طـات المحققـة الجمل أو المفردات في بعـض النسـخ دون بعـض فـي المخطو  -١

  .، أو النصوص المنقولة 

  .أرقام الصفحات في أصول المخطوطات المحققة  -٢

المفـردات التــي يــراد تــدريب الطــلاب عليهــا ، أو الجمــل التــي يــراد اختبــارهم  -٣

  : مثل،  فيها

  . ] درب – مدرسة – سحابة[  :اجمع الكلمات الآتية 
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   :      ان ان -١٦

  

  :يوضع بينهما ما يلي  و، )   )   ( ( : ان هكذا يرسم وأو الحصر ، 

  

 ألفـــاظ القـــرآن الكـــريم فـــي التفســـير الممـــزوج ، و ألفـــاظ الحـــديث الشـــريف ، و

  .المصنفات العلمية في الشرح الممزوج 

كما يوضع بينهما الألفاظ المفسرة لما قبلها و تلـك الألفـاظ ليسـت مـن الأركـان 

،  ، و ألفـاظ الاحتـراس راضـية ، و التفسـيرالجمـل الاعت: الأساسية للجملـة مثـل 

  :نحو 

ــه االله صــلى(  االله رســول قــال ــنْ  الْمُسْــلِمُ ) : "  وســلم علي ــلِمَ  مَ ــنْ  الْمُسْــلِمُونَ  سَ  مِ

  . }١٧١: برقم  –صحيح مسلم  {" . يَدِهِ  وَ  لِسَانهِِ 

   . الأحمر البحر ساحل على مدينة)  كسرها و الجيم بضم(  دَّةجُ◌ِ 

  

  

  :     ََُان اان .١٧

  

 )  ﴾       ﴿  (: يرسمان هكذا  و،  نعزيزياالالقوسان أو  

  

زَلْنَا مَا )١( هَ طَ  ﴿ :، مثل يوضع بينهما الآيات الكريمة  و  لتَِشْقَى الْقُرْآَنَ  عَلَيْكَ  أَنْـ

،  أو يوضع بينهما آية واحـدة فقـط،  }٣-١:طه{ ﴾ )٣( يَخْشَى مَنْ ـلِ  تَذْكِرَةً  إِلا )٢(

ــوْ تَـعْلَمُــونَ عَظِــيمٌ  وَ  ﴿ :مثــل  أو يوضــع بينهمــا جــزء ،  }٧٦:الواقعــة{ ﴾ إِنَّــهُ لقََسَــمٌ لَ

   }٩:نوح{ ﴾ هُمْ إِسْرَاراًـأَسْرَرْتُ لَ  وَ ... ﴿ :من آية ، مثل 
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 خَصْـرِ الْ  رُ ضـامِ :  أي مُخَصَّـرٌ  رجـل و ، خُصُـورٌ  جمعـه و الإِنسـان وَسَـطُ :  خَصْرُ الْ 

  .ات مَ كن من الكلِ مْ ما يُ  بأقلِّ  هُ يجازُ إ : الكلام واخْتِصارُ  ، الخاصِرَةِ  أَو

 فِ ذْ حَـة في حجم صغير بِ لَ المطوَّ  بِ الكتُ  الاختصار قد يقصد به إيجازُ و 

؛ فالاختصــار فــي الكــلام أو لا تحتاجــه العامَّــة ســتغنى عنــه ممــا يُ  هُ مــا يمكــن حذفــُ

 و الكاتب كليهمـا ، غيـر أننـي هنـا قصـدتُ لمساحة على القارئ لتوفير للوقت و 

 يكـــونَ  أنْ  دَّ بــُـ عليهـــا ، و لا إلـــى اختصـــار الكلمـــات و الجمـــل فـــي حـــروف تـــدلُّ 

ا مفهومـــا ، و ألا يزيـــد عـــن الحـــد بحيـــث يتطلـــب مـــن القـــارئ واضـــحً  الاختصـــارُ 

 الموضـوعَ  هُ  ـَقيمتـ الاختصـارُ  دَ الوقوف عند كل كلمة حتى يفهم معناهـا ، كـيلا يفقِـ

  .ا هَ من أجلِ 

  

ى أهــل دَ المهتمــون بــه ، فلَــ هُ ا أهلُــهَ عَ ضَــالتــي وَ  هُ  ـُاختصاراتــ مجــالٍ  و لكــلِّ 

م ، و لأهـــل العســـكرية هُ  ـُم ، و لأهـــل الرياضـــيات اختصاراتـــهُ  ـُالحـــديث اختصاراتـــ

  .، و هكذا ... م هُ  ـُاختصارات

  



 ٩٠

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 بٍ أدَ  ةُ فيـه إسـاءَ  مـامأو  فـي اللـبس عُ ما يوقِـم الاختصار بغي ألا يكونَ ين

بـذلك  ي أنـه يقصـدُ يـدَّعِ  ثمَُّ  )جج ( لنا  فيكتبَ  شخصٌ  يَ يأتِ  مثلا أنْ  فلا يجوزُ ؛ 

بـــذلك  ي أنـــه يقصـــدُ يـــدَّعِ  ثــُـمَّ ) س و ت ( ، أو )  جَـــلَّ جَلالــُـهُ ( اختصـــار جملـــة 

فتنزيــــه االله و تمجيــــده ممــــا يجــــب علــــى )  ســــبحانه و تعــــالى( اختصــــار جملــــة 

مــن الكــلام ،   رفضــنا اختصــاره لعظمــة المقصــود؛ لــذلك   الإنســان تجــاه ربــه

 لقـول الحـق كتابة كان أو قولا،   الذكركما يثُابُ الإنسان عليه فهو من باب 

:  ـــوا الَّـــذِينَ  يأَيَُّـهَـــا  أَصِـــيلا وَ  بُكْـــرَةً  سَـــبِّحُوهُ  وَ  * كَثِيـــرًا ذِكْـــرًا اللَّـــهَ  اذكُْـــرُوا آمَنُ

ـــابتهم تَّ ـالكُـــ فعـــل بعـــضُ ، أو مثلمـــا ي  }٤٢-٤١:الأحـــزاب{ ( أو ) ص ( اب عنـــد كت

؛ فالصـلاة )  صـلى االله عليـه و سـلم( : جُمْلـَة قاصدين بذلك اختصـار ) صلعم 

إِنَّ  : مصـداقا لقـول الحـق ؛ ممـا أوجبـه االله علينـا  على النبـي و السلام 

سَــــلِّمُوا  آمَنُــــوا صَــــلُّوا عَلَيْــــهِ وَ ئِكَتَــــهُ يُصَــــلُّونَ عَلَــــى النَّبِــــيِّ يأَيَُّـهَــــا الَّــــذِينَ مَلا االلهَ وَ 

 : " مصـداقا لقولـه عليها و ذلك ، كما نؤجر من االله   }٥٦:الأحزاب{ تَسْلِيمًا

ا ، و هـذ }٦١٦بـرقم  –صـحيح مسـلم  { " عَشْرًا عَلَيْهِ  االلهُ  صَلَّى وَاحِدَةً  عَلَيَّ  صَلَّى مَنْ 

، و لا مـانع فـي  تمِلا دون اختصـارمُكـبـه بكتابتـه  إليـه و العنايـةُ  هُ مما يجب التنبُّ 

و إعطـــاء شـــكل ، احة سَـــمِ ة علـــى ســـبيل اختصـــار الْ ذلـــك مـــن التراكيـــب الخطيَّـــ

كمـا فـي الأمثلـة التاليـة ،   تعـالى م االلهِ وَ شيءٌ فـوقَ اسْـلُ ألا يعْ مع مراعاة ،  جماليٍّ 

:  

 



 ٩١

  

  

  :و ار  ا ا  ث ر 

  

١( و ا ا  تا : 

هو نوع من الاختصار في اللفظ  و، كلمات كلمتين أو  من  كلمة هو اشتقاق  

الأخـــــذ مـــــن كـــــل الكلمـــــات و لا موافقـــــة الحركـــــات و  لا يُشـــــتـَرَط فيـــــه، و 

 ى فـــي ترتيـــب الحـــروف ترتيـــب ورودهـــا فـــي الجملـــةاعَـــرَ ي ـُلكـــن ، الســـكنات 

و ، ) قال لا إله إلا االله :  أي(  لَ هَـلَّ : قولنا ه ـتـها ، و من أمثلر ااختصالمراد 

، و الأصــل فيــه أنــه ســماعِيٌّ إلا أنَّ بعــض المحققــين }  ةلَــلَ ي ـْهَ الْ { منــه الاســم 

انظـر جملـة  (مَجْمَـعُ اللغـة العربيـة بالقـاهرة  هُ أجازَ  ، و قدأجازوا القياس عليه 

  . )اللغة العربية بالقاهرة  قرارات مجمع

 طه اذ  و– ا ر -     با ا :  "دحيـة ابـن قـال و 

ــ ربمــا:  التنــوير فــي ــين اجتمــاعُ  قُ فِ َّـ يت ــة واحــدة كلمــة مــن كلمت ــا علــى دال  كلت

ــــين مــــن كلمــــةٍ  اشــــتقاق يمكــــن لا كــــان نإ و ، الكلمتــــين  قيــــاس فــــي كلمت

:  قــال أي حَمْــدَل و ، االله إلا إلــه لا : قــال أي هَلَّــل:  كقــولهم ، التصــريف

 حَوْقـَل : تقـل لا و ، بـاالله إلا قوّة لا و حَوْلَ  لا:  قول حَوْلقََةالْ  و ، الله الحمد

 قــول:  ةلَ مَ سْــبَ الْ  و ، الضــعيف الشــيخ مِشْــية:  الحوقلــة فــإن ، القــاف بتقــديم

لَلَـالْ  و ، االله سبحان:  قول السَّبْحَلة و ، االله باسم  ، االله إلا إلـه لا:  قـول ةهَيـْ



 ٩٢

 فـلان:  يقـال ، االله شـاء مـا قول:  شألةمَ الْ  و ، االله حسبي:  قول الحَسْبَلة و

عَلة و ، الكلمة هذه من أكثر إذا المشألة كثير  الشـيء علـى حيَّ  قول:  الَحَيـْ

هَلــةالْ  و ، ــمْعَلة و ، بالشــيء حــيهلا:  حَيـْ :  الطَّلْبَقــة و،  علــيكم ســلام:  السَّ

  : الشاعر ولق منه و ، عزّك االله أدام:  الدَّمْعَزة و ، كَ ءَ بقا االله أطال

 لـتُ عِ جُ :  جَعْفَـدةالْ  و ، )عز دوام : أي(  ةدَمعز  و يدومُ  سَعْدٍ  في زلتَ  لا

  .} ١٥٤الـمزهر للسيوطي ص { ..." خطأ باللام جَعْفَلةالْ :  قولهم و ، اكَ فِدَ 

  

٢(  ا  فا  : 

 و)  ...(  :ترســم هكــذا  و، ) فــي موضــوع علامــات التــرقيم ( ســبق ذكرهــا 

 عَـن - عَنـهُ  االلهُ  رَضِـيَ  - مَالِكٍ  بْنِ  سِ  ـَأنَ عَنْ  : مثل، نبيها على النقص ذلك ت

ــيِّ  ــلا"  :قــال   النَّبِ ــنْ  ثٌ ثَ ــهِ  كُــنَّ  مَ ــنْ  يمَــانِ الإِ  حَــلاوَةَ  وَجَــدَ  فِي ــانَ  مَ  وَ  االله كَ

  . }١٥برقم –صحيح البخاري  { " ...،  سِوَاهُمَا مِمَّا إِليَْهِ  أَحَبَّ  رَسُولهُُ 

  

٣( ف ار أ : 

لالـة عليهـا ، كمـا للدَّ  أو ثلاثـةٍ  نِ يْ أو حـرف ـَ برسم حـرفٍ  أو جملةٍ  كلمةٍ   اختصارُ 

  :سيتضح لك في الأمثلة الواردة بالجدول التالي 
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ف وا      فأ    

ا    ا    ا    

  ج
از ا  و 

 ا ) 
 ا(  

  
  از ا 

 ) ا (    

از ا و 
ا  ن 

 أو ا ) 
 ا(  

  

 ان 
ا أو 

  ا
     ة

 ) ا (  

    ون ر  ت. د 

از ا و 
  ن ا

 أو ا ) 
 ا(  

  ع.  . ج   أذ در  د. أ   در  د
  ر

ا  
  إ آه  إ  در   . د   ال  س

  ج
/ ء 

  اب
       ا     أرن ب  ح.أ

  )وة وزن ( 

وة (      ام  . ا   أذ  أ

  )طل 

وة (      وق   ب. ص     ص

  )طل 

وة ( َُُ       ت

    ٢  )طل  
 )  ةو(  

  
  /

   ي
    ) ةو

  )طل  
    

  
/ دي 
  س

٣    
 )   ةو(      

    ) ةو

  )طل  
    ) ةو

  َِ(  
    

وة (    ل

  َِ(  
     ا ) ةو

  )وزن  
    

/  -ب /  -أ 
  -د /  -ج 

٣/  -٢/  - ١ - 
 /٤ -  

        

 



 ٩٤

  

  

  

، و بعضـها )  كجـم: ( تكون أحرف بعض الاختصارات متصلة كما فـي   -أ 

وضــع المختصــين  ، و هــذا حســب) ح . أ: ( الآخــر منفصــلة كمــا فــي 

  . في هذا المجال 

حينما نقرأ الاختصار لا ننطقه حروفا و إنما نقرأه حسب مدلوله ، فمثلا   -ب 

ــ( لا تـقُـــرَْأ )  إلــخ(  ولِها كمــا فــي مَــدْلُ )  إلــى آخــره( و إنمــا تـقُـــرَْأ ) خّ إلَ

ـــرَْأ  لكمــن أجلــه ، و كــذ الموضــوعةِ    ، و كيلــوجرام:  نــابقول)  كجــم( تـقُ

  .بقيَّة الاختصارات لك قِسْ على ذ

قــد تــدل علامــة واحــدة علــى عــدة مــدلولات كمــا تلاحــظ فــي مجموعــة   -ج 

ها فمـثلا سياقُ الجملةِ هو الـذي يحـدد مَـدْلُولَ  الاختصارات السابقة ، و

لـيس المقصـود  ،)  .م ٢٠٠٧ سبتمبر سنة زوجتي في طلقتُ : ( قولي 

  . لاديُّ يْ مِ الْ هنا العام  المهندس و لا المتر ، بل المقصودُ ) م ( بـ

  

  

  

  

 



 ٩٥

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ٩٦

  

 :  هقولـــتحتـــاج لتمييـــز بعـــدها ، و ذلـــك مثـــل  لأعـــدادا كنايـــات و، الأَعـــداد 

...  ْنَتَـــــا مِنْـــــهُ  فــَـــانـْفَجَرَت ـــــا عَشْـــــرَةَ  اثْـ نً  ...مَشْـــــرَبَـهُمْ  أنُــَـــاسٍ  كُـــــلُّ  عَلِـــــمَ  قــَـــدْ  عَيـْ

إنَّ  تظنـه منتبهـا ؟  فـردًا مْ كَـ ، اطالبً  عشرونفي القاعة : ، و كقولك  }٦٠:بقرةال{

فـي الخطـأ ، و  عُ قِـوْ ى عنـه فـي الكتابـة و ي ـُنَ ، و هو ممـا لا يُسـتغْ  اكتابً  اذَ كَ  يمامِ أ

قد أدرجت في الصفحة التالية جدولا لبيان طريقة التعامل مع الأعداد تلخيصـا و 

لكتابنـا درة النحـو  لتفصيل الأمـر فـي موضـوع الأعـداد و موضـوع التمييـز ارجـع( تيسيرا على المتلقي 

  . )العربي 

  

 :قولــك  مثــل) أي التمييــز ( فــت المضــاف إليــه عرَّ لتميـــيزه إن كــان مضــافا  )١

، مئـة القـرش ، و  المطلوبـة تسـع الوثـائق و، المقـررة  خمسة الكتـبعندي 

قولـك  مثـل ، فإن تعددت الإضـافة عرفـت آخـر مضـاف إليـه ألف الجنيهو 

 خمـس مئـةِ ألـفِ درهـم غـلام الرجـل، و  يـالثلاثَ مئـةِ مليـون الر تسلَّمتم  :

ـــة ( ـــى العـــدد المضـــاف دون " أل"إدخـــال قـــد أجـــاز مجمـــع اللغـــة العربي عل

استئناســاً  ، ة صــفحةئَــمِ الْ  ، والخمســة كتــب قــرأت  :مثــل ،  المضــاف إليــه

بإجـازة بعـض النحـاة  ، و كما فـي صـحيح البخـاري  بورود مثله في الحديث

  ) .  لذلك

اشـتريت  :قولـك  مثـل من العـدد المركـب لجزءَ الأَولإن كان مركبا عرفت ا )٢

 . صحيفة عشرة السبعَ  و، كتابا  الخمسة عشرَ 

 ر ضِ أَحْ  :قولك  معطوفا عليه عرفت الجزأيَن معا مثل إن كان معطوفا و )٣



 ٩٧

  .قصة  الأربع و الستينجنيها ، و لا تنسَ أن تشتري  الخمسين الثلاثة و )٤
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اب  اا  ا  

لقصتي ، و بعدها  إسْتَمِعْ 

  .رقمَك  أكْتُبْ 

 لقصتي ، و بعدها اسْتَمِعْ 

  .رقمَك  اكْتُبْ 

أمر الخماسي و كذلك أمر الثلاثي همزته 

  .وصل همزة 

 احتَرمُِ مع أبي غدًا ، و  اخْرُجُ 

  .أصدقاءه 

 أحتَرمُِ مع أبي غدًا ، و  أخْرُجُ 

  .أصدقاءه 
  .الفعل المضارع همزته همزة قطع 

معه أمس ، و لم  خرحتُ 

  .اليومسمعتاهم بينما  أكترت

معه أمس ، و لم  خرجتُ 

  .اليوم  سمعناهمبينما  أكترث

ال نسيان نقطة أو زيادة نقطة يؤدي لإبد

  .حرف مكان آخر 

  .هي مما يكتب بالتاء المربوطة حال الإفراد   .المتهم  براءَةُ ظهرتْ   .المتهم  براءتظهرتْ 

جميل ، فأحسنوا  شئهذا 

  . أشْ نَّ التربية 

جميل ، فأحسنوا  شَيْءهذا 

  . ءشْ نَّ التربية 

فترسم على ساكن  هامتطرفة و ما قبل لهمزةا

  .السطر 

 ةعشر  رجال و عشرحضر 

 ةثلاث عشر  ، ثم خرج نسوة

  . مرأةا عشر ةأربع رجلا و

 عشر رجال و عشرةحضر 

 ثلاثة عشر ، ثم خرج نسوة

  . مرأةا أربع عشرة رجلا و

تخالف المعدود تذكيرا ) ٩-٣(الأعداد من 

مفردة غير مركبة ، ) ١٠(كذلك  تأنيثا ، و و

  . أما العشرة مركبة فتوافق ما بعدها

 بارع ، و إنما محامي ذاك

  . تراضيالبيعُ عن 

بارع ، و إنما البيعُ  محامٍ ذاك 

  . تراضٍ عن 

 المنقوص إذا نوِّن و كان مرفوعا أو مجرورا

  .تحذف ياؤه للوقف على ما قبل الياء 

  . ضخمًا كتاباًوجدتُ    . ضخماً  كتاباً وجدتُ  
و لألف ل الحرف السابق تنوين النصب فوق

  .لا يصح وضعه فوق الألف 



 ١٠٠

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ا  ابا  ا  

  . ىفَّ وَ ت ـَمُ الْمن تركة  الكرسي  . يفَّ وَ ت ـَمُ الْمن تركة  الكرسى
و ليس تحت  نقطتين تحت الياءنضع 

  .ة مقصور اللف الأ

أخيك ، ثم  بنمات أحمد 

  .حامد  ابنمات أحمد 

أخيك ، ثم  ابنمات أحمد 

  .حامد  بنمات أحمد 

يحذف ألفها إذا وقعت بين ) ابن(كلمة 

  .علمين 

  .مما يكتب بالتاء المربوطة فتنقط   . جديدة كراسةاشتريت    . جديده كراسهيت  اشتر 

 وافاةفقد  اللة إرادة هذة

  . الأجل

 هوافافقد  االله إرادة ههذ

  . الأجل
  .مما يكتب بالهاء فلا ينقط 

  .   من عملي مساءً عدت   .  من عملي مساءًاعدت 
لا نزيد ألف تنوين النصب إن كانت الكلمة 

  .همزة مسبوقة بألف تنتهي ب

، و لم  رسائلهم كتبوالرجال  

  .التوقيع  ينسو

، و لم  رسائلهم اكتبو الرجال  

  .التوقيع  ينسوا

الألف الفارقة ألف زائدة توضع بعد واو 

  .الجماعة 

 و، م هِ أنفسِ  مراقبواالمؤمنون 

  .أن نكون كذلك  أرجوا

 و، م هِ أنفسِ  مراقبوالمؤمنون 

  .أن نكون كذلك  أرجو

لف الزائدة لا توضع بعد جمع المذكر الأ

السالم ، و لا بعد الفعل المنتهي أصلا بواو 

.  

    .إله إلا االله  ألا أشهد

  . أحد كَ يقاطع أن لا كَ يسرُّ 

  .إله إلا االله  أن لا أشهد

  . أحد كَ يقاطع ألا كَ يسرُّ 

إن كانت الناصبة  -) أن ( تدغم نون 

  .النافية ) لا ( في لام  -للمضارع 
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اب  اا  ا  

  اليوم ؟ أستغفرت  اليوم ؟ أاستغفرت
تحذف همزة الوصل للكلمة الواقعة بعد 

  .همزة الاستفهام 

 إبن إنك ربك إسمسبح 

  .الأكرمين 

 ابنإنك  ربك سماسبح 

  .الأكرمين 

من الكلمات المسموعات ذوات همزة 

  .الوصل 

  .فوق الألف لأنها مفتوحة مسبوقة بمفتوح     .نٍ بتأ هاأَ تقرَ أرجو أن     .نٍ بتأ هاؤَ تقرَ أرجو أن 

خيركم من  قال رسول االله 

  تعلم القرآن وعلمه

:  )  ( قال رسول االله

 و، خيركم من تعلم القرآن "

  ". علمه

  .خلوُّ الكتابة من علامات الترقيم 

  .مسبوقة بمضموم فوق الواو لأنها مضمومة   . كمنوْ شُؤُ بأنتم أدرى   . كمنوْ ئ ـُشُ بأنتم أدرى 

سم ا و) ص(هو خاتم الرسل 

  . ه عبد المطلبجدِّ 

 و)   (هو خاتم الرسل 

  . ه عبد المطلبسم جدِّ ا

غير ) صلى االله عليه و سلم ( اختصار 

  .صحيح 

 قضاالرجل بالخير ، و  دعى

  .بالحق 

 قضىالرجل بالخير، و  دعا

  .بالحق 

) يدعو ( : مثل واوي الأصل في الألف 

 يائي الأصل في لف القائمة ، ويكتب بالأ

  .بالألف على صورة الياء ) يقضي (  :مثل 

  .مفرد مجرور ) ألف ( تمييز العدد المفرد   . ریالٍ خمسون ألف  في ذمتي  . ريالاخمسون ألف  في ذمتي
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ا  ابا  ا  

  .ة التنوين صوت نون غير مكتوب  .غزير  لْمٍ عِ  وذو ه  .غزير  نلْمِ عِ  هو ذو

درهم ، و  بأربعمئةبعتُ ثوبا 

  .درهم  برُبْع مائةليس 

درهم ، و  بأربع مئةبعتُ ثوبا 

  .درهم  برُبْع مئةليس 

نفصل المئة عن مضاعفاتها و أجزائها ، و لا 

  .نزيد بها ألفا 

زميله  لاكنلم يكن معه  طاها

.  
  . كتابة) لكن ( و ألف ) طه ( يحذف ألفا   .زميله  لكنلم يكن معه  طه

  .الألف فوق الثالثة تكتب على صورة الياء   .لهم  الصغرىهي الأخت   .لهم  الصغراهي الأخت 

  ) .مَن ( في ميم ) عن ( تدغم نون   تسأل ؟ عمَّن  تسأل ؟ عن مَن

  .متوسطة مكسورة مسبوقة بمضموم   .السجين يهرب  رئُِيَ   .السجين يهرب  رُؤِيَ 

  .متوسطة مفتوحة مسبوقة بألف مد   . بها يتفاءَلإنه   .بها  يتفاأَلإنه 

  . مما يوصل من الكلمات  .يهرب  لكيلا أحكم الغلق  .يهرب  لكي لا أحكم الغلق

  .همزة بعدها ألف تدغمان و ترسمان مدة   .منتظرة  مُكافآتكم  .منتظرة  مُكافأاتكم

  .متطرفة مسبوقة بمكسور   .غير متقن  القارِئ  .غير متقن  القارِيء

  عقيدتك ؟ آلتوحيد  عقيدتك ؟ أالتوحيد
) أل ( همزة الاستفهام تدغم في همزة 

  .فتكتبان مدة 

  .متوسطة مفتوحة مسبوقة بساكن   .لها حقوق في ديننا  المرأة  .لها حقوق في ديننا  المرءاة
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   :، أمَّا بعدُ لسلام على البشير النذير الحمد الله مُيَسِّرِ كل عسير ، و الصلاة و ا

 نَاا ا  تحويــل الأصــوات مقدمــة الكمــا ذكرنــا فــي

ضــوابط لرســم الكلمــات ممــا اتفــق  بنــاء علــىالمنطوقــة إلــى صــورة خطيــة مكتوبــة 

 إليــه ترتاحــالقــد كــان نهجــي فــي هــذا الكتــاب جمــع مــا  ، و عليــه علمــاء اللغــة

محاولة للتيسير و بطريقة أقرب ما تكون لِمَا أقرَّهُ مَجْمَـعُ من هذه القواعد  النفسُ 

و الــذي هــو مَقَــرٌّ لاتحــاد المجــامع  -الحــالي فــي عصــرنا-اللغــة العربيــة بالقــاهرة 

  .م لكل خير هُ عَ وفق االله جَمْ اللغوية 

ََمأن أ َ   كــل إلــى أن هــذه القواعــد الإملائيــة تطــرأ عليهــا التغييــرات

علماء هذه الفترة الزمنيـة قـد يكـون فيـه بعـض اخـتلاف  عليه غالبُ فما اتفق فترة 

عمـــا كـــان فـــي فتـــرة زمنيـــة ســـابقة ، و قـــد يطـــرأ فـــي فتـــرة لاحقـــة تغييـــرات أخـــرى 

  .يرتضيها علماء ذلك العصر 

ُ ِ علينـا و يَسَّـر لنـا خـروجَ هـذا الْمُصَـنَّفِ إلـى ة نعمَـالأتـمَّ  ذيالـ

غــرض هــو نفْــعُ النــاس و التيســيرُ علــيهم فــي التعــرُّف ه كــان لنــا فيــ  حيــز النــور ، و

علــى بعــض قواعــد اللغــة العربيَّــة جَمْعًــا لشــتات إملائهــا ، بَـيْــدَ أنـَّــنَا بَشَــرٌ نُصِــيْبُ و 

نـخُْطِئُ ؛ فما كان مِن صواب ففضلُهُ إلى االله الهادي إلى سواء الصراط ، ثـمَُّ إلـى 

كــان مِــن خطــأ فلاجتهادنــا فــي البحــث و   مَــنْ تعلَّمنــا مــنهم و أخــذنا عــنهم ، و مــا

الصــياغة ، نســألُ االله لنــا و لكــم العفــو و العافيــة و الْمُعافــَاة الدائمــة فــي الــدنيا و 

  .الآخرة 

  

 : مؤلف الكتاب 

 أبو عبد الرحمن
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 .يني ـجامع الدروس العربية للشيخ مصطفي الغلاي .١٣

  .لسيد أحمد الهاشمي المفرد العلم في رسم القلم للأستاذ ا .١٤

  .الموجز في قواعد اللغة العربية لسعيد الأفغاني  .١٥

  .محمود سليمان ياقوت لفن الكتابة الصحيحة   .١٦

 .المعجم المفصل في الإملاء للأستاذ ناصيف يـميِّن  .١٧

  . جمال عبد العزيز أحمد .د يمالترق الإملاء و في الْكَافِي .١٨
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اع  ا ر  

  ١  إھداء
  ٢  مةالمقد

  ) ٣٧ - ٥(  ا وف وا:  اب اول 

  ٦  یةالحروف العرب
  ٩  أنواع الكتابة العربیة

  ١٠  الكتابة المصحفیة 
  ١١  الكتابة العروضیة – الكتابة الإملائیة

  ١٣  متممات لضبط الكلمة
  ١٣  السكون  –الحركة 

  ١٤  الشدة
  ١٥  التنوین

  ١٦  أنواع التنوین
  ١٧  لماذا نزید ألفا بعد المنون المنصوب ؟

  ١٨  القمریة) أل (  -الشمسیة ) أل ( 
  ٢٠  أحرف الـمد و العلة و اللین
  ٢٢  العلاقة بین النـُّطق و الكتابة

  ٢٤  ما یـُنطـقَ و لا یـُكتـبَ
  ٢٨  ما یـُكتـبَ و لا یـُنطـقَ

  ٢٩  ؟) مئة ( لمة كیف نكتب ك
  ٣٠  ما یخُالفِ نـطُقـھُُ كتابـتَـھَُ 

  ٣١  من الكلمة ؟) أل ( متى تحـذف 
  ٣٢  لكلمات لفصل الوصل و ال

 مب اا  :ة ا )٦١ - ٣٨ (  



 ١٠٧

  ٣٩  كتابة الھمزة
  ٣٩  مـا ھي الـھمـزة ؟

  ٣٩  كیف تطور رسم الھمزة ؟
  ٤١  كیف تكتب الھمزة ؟

  ٤٢  ھمزة في أول الكلمةال: أولا 
  ٤٣  ھمزة الوصل

  ٤٦  متى تحذف ھمزة الوصل ؟
  ٤٨  ھمزة القطع

  ٤٩  متى لا تتأثر ھمزة القطع بما یدخل علیھا ؟
  ٥٠  متى تتحول ھمزة الوصل إلى القطع ؟

  ٥٢  مخطط لھمزتي الوصل و القطع
  ٥٣  الھمزة في وسط الكلمة

  ٥٣  ترتیب قوة الحركات
  ٥٤  المتوسطةحالات خاصة للھمزة 
  ٥٧  الھمزة في آخر الكلمة

  ٥٩  مخطط لرسم الھمزة
  ٦٠  المدة

  ٦٠  أتختلف الھمزة عن الـمـدََّة ؟
  ٦٠  ؟ متى نرسم المدة

 ب اء : او ا ٧٣ -٦٢( ا (  

  ٦٣  كتابة الألف الـمـتطرفة
  ٦٤  في الأسماء و الأفعال -أ

  ٦٥  في الحروف -ب
  ٦٥  صل الألف ؟كیف أعرف أ

  ٦٦  ؟ لف و الیاءبالأ ھاسمرھل ھناك كلمات یجوز 
  ٦٩  التاء الـمربوطة و التاء الـمفتوحة

  ٦٩  التاء المربوطة) أولا
  ٦٩  ما مواضع التاء الـمربوطة ؟

  ٧١  التاء الـمفتوحة ) ثانیا
  ٧١  ة ؟حوفتما مواضع التاء الـم

 اب ات : ا )٩٤ - ٧٤ (  



 ١٠٨

  ٧٥  علامات الترقیم
  ٨٩  الاختصار

  ٩٠  تحذیر
  ٩١  الفعل و الاسم المنحوت -١
  ٩٢  علامة الحذف من الكلام -٢
  ٩٢  أحرف الاختصار -٣

 ب اا : ء اا  د وا  )١٠١ - ٩٤ (  

  ٩٦  كتابة الأعداد
  ٩٦  على الأعداد ؟) أل ( كیف تدخل 

  ٩٧  جدول الأعداد
  ٩٨  ول الأخطاء الشائعةجد

  ١٠٢  خاتمة و رسالة 
  ) ١٠٥ - ١٠٤( ت اب 

  ) ١٠٨ -١٠٦( ت اب 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

انتهى الكتاب بفضل  االله تعالى " 




